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OS IVANA MESTROVICA
KILASA: 602-01/24-06/187
UR. BROJ: 251-190-24-01

Na temelju ¢l. 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i €l. 29.
Statuta Osnovne Skole Ivana Mestrovica u Zagrebu, Skolski odbor na sjednici
odrzanoj 7. listopada 2024. godine u Zagrebu, a nakon rasprave Uciteljskog vijeéa i

Vijeca roditelja donosi Godisnji plan i program rada Skole za skolsku godinu

2024./2025.

Predsjednik Skolskog odbora: v. d. ravnatelja skole:

Igor Nagli¢, prof. Ante Kozul, prof.
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1. UVJETI RADA

1.1. Podaci o skolskom podrucju

Skolsko podru¢je Osnovne $kole Ivana Mestrovica prostire se na podrudju Mjesne
samouprave Gajevo.
Mreza osnovnih Skola djelomi¢no je mijenjana (dio upisnog podruéja dijelimo s

Osnovnom skolom Bartola Kasic¢a).

Upisno podrucje Osnovne Skole Ivana Mestrovica Cine ulice:

Bjelovarska ul.,, BruSanska ul., Daruvarska ul., Dugoratska ul. (zajednicko upisno
podrucje s OS Bartola Kasi¢a), Fuzinska ul, Granicka ul, Granicarska ul,
Horvacanska cesta od 120 do 146A, Hrgovici od 1 do 53 i od 2 do 28, Hudovljanska
ul., Ilirska grana, Ilirska ul., Jelasicev odvojak, Jelasiceva ul., Kruzna ul. od 1 do 29 i
od 2 do 26, Kamenicka ul., Klekova grana, Klekova ul., Komiska ul. (zajednicko
upisno podrudje s OS Bartola Kasica), Komiski odvojak (zajedni¢ko upisno podruéje
s OS Bartola Kasi¢a), Koprivnicka ul.,, Kosinjska ul., Krapanjska ul. (zajednicko
upisno podrudje s OS Bartola Kasi¢a), Krasicka ul., Krizevacka ul., Ljubljanska
avenija od 61 do 75 1 od 60 do 74, Medacka ul., Nasicka ul., Necujamska ul,,
Ogulinska ul., Otavicka ul. (zajedni¢ko upisno podrudje s OS Bartola Kasiéa),
Ostarijska ul., Palagruska ul. (zajedni¢ko upisno podrudje s OS Bartola Kasica),
Pakostanska ul. (zajedni¢ko upisno podrudje s OS Bartola Kasica), Perusicka ul,
Podkapelska ul., Predovecka ul., Repinecka ul., Rogoznicka ul. (zajednicko upisno
podrugje s OS Bartola Kasica), Sigetecka ul., Smiljanska ul., Stobrecka ul., Sudovecka
ul., Sukosanska ul. (zajedni¢ko upisno podru¢je s OS Bartola Kasi¢a), Svibanjska ul.,
Trogirska ul., Tucepska ul. (zajedni¢ko upisno podru¢je s OS Bartola Kagi¢a), Ul
Antuna Stipandica (zajedni¢ko upisno podru¢je s OS Bartola Kasi¢a), UL Antuna
Strbana, UL Augusta Prosenika, Ul. Bernarda Vukasa od 1 do 31 i od 2 do 20, UL
Hrvoja Macanovica 1 do 45 i od 2 do 14, UL Janeza Polde, Ul Josipa Prikrila, UL
Ladislava Stritofova, Ul Luke Kaliterne, UL Marice Bari¢, Ul Marijana Dragmana, Ul



Martina Pusteka, Ul Stjepana Ijubi¢a Vojvode (zajedni¢ko upisno podrucje s OS
Bartola Kasi¢a), Ul. Vlade Ranogajca, Ul. Zvonimira Cimermancica (zajednicko
upisno podrugje s OS Bartola Kasica), Vojakovacka ul., Zaostroska ul. (zajednicko
upisno podruéje s OS Bartola Kasi¢a), Zatonska ul. (zajedni¢ko upisno podruéje s OS
Bartola Kasi¢a), Zivogoska ul. (zajedni¢ko upisno podrugje s OS Bartola Kasica),

Zurkovska grana, Zurkovska ul.

Na ovom podru¢ju izgradeni su mjeSoviti stambeni objekti, obiteljske kuce i1
stambene zgrade u nizu na vise katova. Na tom podrudju zivi oko 30 000 stanovnika.
Skolsko je podrucje povrsinom malo, ali je gusto naseljeno pa udaljenost od skole do
mjesta stanovanja ne prelazi 1 km. Naselje je vtlo dobro prometno povezano s
prometnicama, tramvajskom 1 autobusnom linijom.

Problem je sto sredinom podrucja prolazi vilo prometna Horvacanska ulica sto je
znatna opasnost za sigurnost ucenika. Prijelaz ucenika osigurava vertikalna 1
horizontalna signalizacija. Ulica Martina Pusteka u kojoj se nalazi §kola je dvosmjerna
slijepa ulica §to izaziva prometne teskoce u jutarnjim satima jer roditelji dovoze djecu

u skolu i vrtié.

1.2. Unutrasnji skolski prostori

Specijalizirane ucionice i kabineti ¢e se tijekom vremena postupno opremati
nastavnim sredstvima i pomagalima uz pomo¢ Ministarstva znanosti, obrazovanja i
mladih, Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade, sponzora i donatora, te uz

pomoc roditelja nasih ucenika. Raspored ucionica nalazi se u nastavku.
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1.3.

Plan obnove i adaptacije

Zgrada OS Ivana Mestrovica montaznog je tipa, a izgradena je 1968. godine, te

dogradena 1982. godine. Imajuéi u vidu starost zgrade i rok trajanja (35 godina) moze

se utvrditi da je u zadovoljavajuéem stanju, iako su pojedini dijelovi dotrajali.

Hitno bi trebalo sanirati:

1. vanjsku stolariju i fasadu skole

2. sanitarne ¢vorove

Uz poslove koji se mogu rijesiti samo uz pomo¢ Ministarstva znanosti, obrazovanja i

mladih, te Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade, obavit ¢e se i niz

uobicajenih poslova:

» Lic¢enje ucionica

» Premazivanje glazurom drvenih povrsina

» Lakiranje vrata

» Popravci namjestaja

1.4.

Povrsina

Stanje skolskog okolisa

1. ukupan vanjski prostor

2. igraliSte za rukomet

. igraliste za kosarku

3
4. skolsko dvoriste i zelene povrsine
5

. igraliste produzenog boravka

Velic¢ina
10 000 m?2
2 000 m?

1 300 m2
6 700 m2

Stanje

dobro
dobro
obnovljeno
dobro

obnovljeno

Potrebna je stalna, uobicajena briga za odrzavanje zelenila (trave, Zivice, drvece,
ruze). Unutar igralista produzenog boravka ureden je skolski vrt i vanjska ucionica.



2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM

ZADUZENJIMA

2.1. Podaci o uciteljima

ime i prezime

1. BEGIC, MARTINA

2. BOCAN, MARTINA

3. BUNTIC, SUZANA

4. CVITANOVIC LUCTJA
5. CANADI, MATEJA

6. CEKO, JELENA

7. CORAK, MARKO

8. DROBNJAK, IVONA

9. PEREK KUCKO, ANA
MARIJA

10. FRANKOVIC, MIA

11. FRLJAK, PETRA

12. GUSTIN, TEREZA

13. HORVAT, GORDANA
14. KALABA, TAMARA
15. LETINA JOSIPA

16. LJUBICIC, IVANKA

17. MARINIC, MARIJANA

struka

strucna
sprema

predmet

RAZREDNA NASTAVA

mag.prim.educ
mag.prim.educ.
dipl. ucitelj RN
dipl. ucitelj RN
dipl. ucitelj RN
dipl. ucitelj RN
mag.prim.educ.
dipl. ucitelj RN
dipl. ucitelj RN

mag.prim.educ.

mag. prim. educ.

dipl. ucitelj RN
dipl. ucitelj RN
mag.prim.educ.
mag.prim.educ.
nastavnik RN

dipl. uitelj RN

VII

VII

VII

Vi1

Vi1

Vi1

VII

VII

VII

VII

Vi1

Vi1

VII

Vi1

VII

VI

VII

RN

RN

PB

PB

PB

PB

PB

PB

PB

RN

PB

PB

napomena

Zamjena: Stevanovic,

Monika



18. PADEN, IVANA
19. PARIS, MATEA

20. ROJNICA, MAJA

21. STIPLOSEK BARIC,
GORDANA

22.8TOJIC, IVA
23. VINTER, IVA

24. VLAJCIC, MARIJANA

25. VNUCEC, BARBARA

26. VUCICEVIC, ANA
27. VUKOBRATOVIC,
MILICA

28. VULIC VOCANEC,
PERICA

29. ZVONAREK, ANA

1. BASIC, IVANA

2. BIONDIC, BRANKA

3. CVITKOVIC, TOMISLAV

4. CIS, MIRTA

5. CIZMIC, ANA

dipl. ucitelj RN
dipl. ucitelj RN
mag. prim. educ
nastavnik RN
mag.prim.educ.
dipl. ucitelj RN

mag. prim. educ.

ucitelj edukator

mag. prim. educ.

mag. rehab. educ.

dipl. uciteljica RN

dipl. uciteljica RN

VII

VII

Vi1

VII

VII

VII

VII

VII

VII

VII

VII

PB

RN

RN

PB

PRO

PB

PRO

RN

RN

PREDMETNA NASTAVA

dipl. ucitelj, njemacki
jezik
prof. tjelesne i
zdravstvene kulture

prof informatike

mag. educ. biol. et
chem.

prof.likovne kulture

VII

VII

VII

VII

VII

NJEM

VUSD

INF

PRIBIO,KEM

LIK

Erceg, Ana (radi na pola
radnog vremena)

Zamjena: Hadija, Sandra

Zamjena: Markovi¢, Eva



6. DILICA, KRISTINA
7. DOMIC TUNGUZ, ANA
8. PURAK, HRVOJE

9. GALUSIC, MARIJANA

10. GAURINA, TTHANA

11. JEKI VICKOVIC,
BRIGITA

12. JURAK, AELITA

13. KIRSCH, DANIJELA
14. KOZUL, ANTE

15. KOZUL KALEM, MILA
16. KRISTOVIC, IDA

17. LONCARIC, VESNA
18. LJUBAS, GORDANA
19. MACKOVIC, ANITA
20. MADER, HELENA

21. MATICA, MONIKA

22. MEDIC, PETAR

23. MILJKOVIC KOSAK,
DARIJA

24. MLADENOVIC,
ANAMARIJA

25. NAGLIC, IGOR

26. PAJTAK, PETRA

prof. hrvatskoga
jezika

prof. engleskog jezika

prof. tjelesne i
zdravstvene kulture

mag. prim. educ.

mag.educ.philol.croat.
et mag.educ.hist.
dipl. ucitelj, engleski
jezik
prof. hrvatskoga
jezika
prof. biologije i
kemije
prof. geografije 1
povijesti

prof. geografije
prof. matematike

mag. teologije
prof. hrvatskoga

jezika

dipl. kateheta

dipl. ucitelj, njemacki

jezik

mag. glazbene

pedagogije
dipl. kateheta

prof. fiz. kulture

prof. biologije i
kemije

prof. teh.kulture,
fizike i informatike
mag. educ. geogt. et
hist.

VII

VII

VII

VI

VI

VII

VII

VII

VIII

VII

VII

VII

VII

VII

VII

VII

VII

VII

VII

VII

VII

HJ
EJ
TZK
INF
HJ
E)

HJ
PRI, BIO, KEM
POV, GEO
GEO
MAT
V]

HJ
V]
NJEM
GK
V]

TZK

BIO

TK, FIZ, INF

POV, GEO

Zamjena: Dordi¢,
Ivana

Zamjena: Polgar,
Stefan

Zamijena: Jurman,

Tatjana

10



dipl. ucitelj,

27. PERNJEK, IVANA )
matematika

28. SUNARA ELVIRA

29. SUSAC, TEA dipl. ucl'tel]', engleski
jezik
30. TUSIC-STERC, IVANA prof. tehni¢ke kulture

31. TUSEK, ANA prof. engleskog jezika

mag. educ. math. et

32. VISTICA, IVANA
inf.

33. VULIN, STEFAN

34. ZUANOVIC, SNJEZANA prof. matematike

VII

VI

VII

VII

VII

VII

VII

MAT

EJ

TK

E)
MAT, INF

INF

MAT

2.2. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

ime i prezime zanimanje

Ante Kozul ravnatel;j

Irina Maljcov Nagli¢ ~ stru¢na suradnica pedagoginja
Edita Ilijasevié

(zamjena Nikolina strucna suradnica psihologinja

Jakovljevic)

Martina Kristo strucna suradnica socijalna
pedagoginja
Natalija Stajic strucna suradnica knjiznicarka

. stupanj
zvanje
spreme
dr. sc. VIII
prof. s.c.>c1olog1]e i VII
pedagogije; mag. bibl.
prof. psihologije VII
mag. paed. soc. VII
dipl. bibliotekar VII

11



2.3. Podaci o ostalim djelatnicima skole

ime i prezime

[EN

\S)

(O8]

. Brni¢, Jelena
. Coli¢, Dragana

. Deak, Josipa

4. Deak, Tiana

SN U

. Delas, Zlata

. Katrli¢, Ivica

7. Krsek, Tomislav

8. Kruhek, Lidija

9. Kurtusi¢, Ruza

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.
22.

Maravi¢, Smiljana
Mati¢, Marija
Nedoklan, Marica
Nikolas, Marija
Nikoli¢, Lidija

Lazar, Martina

Lazar Kos, Blazenka

Radelji¢, Marina
Siranovi¢, Drago
Spisi¢, Mirko
Supljika, Sanja
Vici¢, Slavica

Vrbanac, Smiljka

zanimanje

administrator
prehrane

spremacica
kuharica

kuharica
spremacica

vozac

domar

kuharica

kuharica
tajnica
racunovoda
kuharica
kuharica
kuharica
spremacica
spremacica
spremacica
domar

vozac

administrator

racunovodstva

kuharica

spremacica

zvanje

visoka Skola
srednja Skola

srednja skola

srednja Skola

srednja Skola
srednja skola
monter centralnog
grijanja
srednja Skola
srednja Skola
upravni pravnik
ing. prometa
srednja §kola
srednja skola
srednja Skola
srednja skola
srednja Skola
srednja §kola
srednja skola

srednja Skola
srednja Skola

srednja §kola

srednja skola

stupanj spreme
VSS
SSS

SSS

SSS

SSS
SSS

KV

SSS

SSS
VI
VI

SSS

SSS

SSS

SSS

SSS

SSS

SSS

SSS

SSS

SSS
SSS

12



2.4. Podaci o radnim zaduzenjima djelatnika skole

2.4.1. Tjedna zaduzenja ucitelja predmetne nastave

Predmet

Hrvatski
jezik

Njemacki
jezik

Engleski
jezik

Matematika

Informatika

Tehnicka
kultura

Priroda i
biologija

Kemija

Fizika

Povijest

Geografija

Ucitelj

. Tihana Gaurina

. Gordana Ljubas

. Aelita Jurak

. Kristina Dilica

. Ivana Basi¢

. Helena Mader

. Tea Susac

. Ana Domi¢ Tunguz
. Ana Tusek

. Brigita Jeki Vickovié
. Ida Kristovié

. Snjezana Zuanovic

. Ivana Pernjek

. Ivana Vistica

. Tomislav Cvitkovié
. Stefan Vulin

3. Igor Nagli¢

4. Marijana Galusic¢
5.Ivana Vistica

NS e O I N R T T S A T R N B S VI S T

1. Ivana Tusi¢ Sterc

2. Igor Nagli¢

1. Mirta Ci§

2. Anamarija Mladenovi¢
(zamjena Tatjana Jurman)
3. Danijela Kirsch

1. Mirta Cis

2. Danijela Kirsch

1. Elvira Sunara

2. Igor Nagli¢

1. Ante Kozul (zamjena
Ivana Dordic)

2. Petra Pajtak

1. Mila Kozul Kalem

2. Ante Kozul (zamjena

Razred

7.a,7.c,5b,5d

6.a,6.d, 8.2, 8.b

5.a,5.c,7.b,7.d

6.b, 6.c, 8.c, 8.d

4.a,4Db, 4.c,4.d, 6.a/c, 6.b, 6.d, 8.2, 8.b/c
5.a/b, 5.c, 5.d, 7.a/b, 7.c, 7.d, 8.d

6.a, 6.b, 6.c, 8.a, 8.b, 8.c, 8.d
5.,5.b,5.c,7.a,7.b,7.c,7.d,

l.a,1.b, 1.c, 1.d, 3.2, 3.b, 3.c, 3.d, 5.d
2.a,2.b,2.c,2.d, 4.a,4.b, 4.c, 4.d, 6.d
7.a,7b,7.c,7d

8.a, 8.b, 8.c, 8.d

6.2, 6.b, 6.c, 6.d, 5.c

5.a,5.b, 5.d

3.a,3.b, 4.a,4.b, 4.c, 4.d, 6.a, 6.b, 6.c, 6.d
5.c,7.a/b,7.c,7.d, 8b, 8.c/d

8.a

l.a,1.b, 1.c,1.d,2.a,2.b, 2.c, 2.d, 3.c, 3.d
5., 5.b, 5.d

5.a,5.b,5.¢c,5.d,7.a,7.b, 7.c,7.d
6.a, 6.b, 6.c, 6.d, 8.a, 8.b, 8.c, 8.d

5.a,5.b, 5.c, 5.d, 7.a, 7.b, 7.c;
7.d, 8.c, 8.d

6.2, 6.b, 6.c, 6.d, 8.a, 8.b

7.a,7b,7.c,7d
8.2, 8.b, 8.c, 8.d

7.a,7b,7.c,7d
8.a, 8.b, 8.c, 8.d

6.2, 6.b, 6.c, 6.d, 8.2, 8.b, 8.c, 8.d

5.,5.b,5.c,5.d,7.a,7.b,7.c, 7.d

5., 6.a, 6.b, 6.c, 6.d, 7.a,7.b, 7.c, 7.d, 8.a, 8.c

8.b, 8.d
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Glazbena
kultura
Likovna
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura

Vjeronauk

Ivana Dordic)
3. Petra Pajtak
1. Monika Matica (zamjena
Stefan Polgar)

1. Ana Cizmié¢
1. Darija Miljkovi¢ Kosak
2. Hrvoje Durak

1. Vesna Loncaric
2. Petar Medié
3. Anita Mackovié¢

5.b, 5.c, 5.d

4.a,4.b, 4.c,4.d, 5.2 5.b, 5.c, 5.d, 6.a, 6.b, 6.c, 6.d, 7.a,
7.b,7.c,7.d, 8.a, 8.b, 8.c, 8.d

5., 5.b, 5.c, 5.d, 6.2, 6.b, 6.c, 6.d, 7.a, 7.b, 7.c, 7.d, 8.a,
8.b, 8.c, 8.d

6.a, 6.b, 6.c, 6.d, 8.2, 8.b, 8.c, 8.d
5.,5.b,5.c,5.d,7.a,7.b, 7.c, 7.d

4.a,4.b,4.c,5.a,5b,5.c,5d,7.a,7b,7.c, 7.d
l.a,1.b, 1.c,1.d, 2.2, 2.b, 2.c, 2.d, 3.a, 3.b, 3.c, 3.d
4.d, 6.a, 6.b, 6.c, 6.d, 8.a, 8.b, 8.c, 8.d

2.5. Podaci o uciteljima pripravnicima

1. Martina Kfristo - socijalna pedagoginja

2. Tihana Gaurina — uditeljica Hrvatskog jezika

3. Petra Frljak — uciteljica RN

4. Nikolina Jakovljevi¢ — psihologinja

Pripravnicki staz prati povjerenstvo u sastavu: mentor, ravnatelj, pedagoginja.
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3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. Podaci o ucenicima i razrednim odjelima

Razred vBro.j Br:oj th“:en,ici s PB Imeii prezifne

ucenika odjela tesko¢ama razrednika
l.a 18 1 1 18 Martina Begi¢
1.b 18 1 - 16 Josipa Letina
1.c 17 1 1 17 Mia Frankovié
1.d 19 1 1 19 Suzana Buntic¢
2.a 21 1 - 18 Gordana Stiplosek Bari¢
2.b 23 1 - 18 Ana Zvonarek
2.c 22 1 1 20 Marko Corak
2.d 22 1 - 22 Sandra Hadija
3.a 22 1 1 20 Ivana Paden/Ana Erceg
3.b 20 1 - 6 Eva Markovi¢
3.c 22 1 1 5 Perica Vuli¢ Vocanec
3d 21 1 1 8 Ivona Drobnjak
4.a 25 1 2 Iva Stoji¢
4.b 25 1 1 Marijana Vlajci¢
4.c 23 1 1 Martina Boc¢an
4.d 27 1 - Jelena Ceko
5.a 19 1 1 Aeclita Jurak
5.b 22 1 2 Ivana Vistica
5.c 22 1 1 Petra Pajtak
2 : Mol i amfes
6.a 22 1 2 Gordana Ljubas
6.b 23 1 3 Kristina Dilica
6.c 23 1 3 Anita Mackovic
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6.d 22
7.a 24
7.b 23
7.c 22
7.d 22
8.a 24
8.b 24
8.c 25
8.d 24
PRO a 5
PRO Db 7
UKUPNO 720

—_ NN

[SS I \ ]

55 187

3.2. Organizacija smjena

Ana Cizmi¢

Mirta Ci§

Ida Kristovic¢
Tihana Gaurina
Ana Domi¢ Tunguz
Igor Nagli¢

Tea Susac

Snjezana Zuanovi¢
Ivana Pordié¢

Milica Vukobratovi¢

Barbara Vnucdec

Rad skole organiziran je u dvije smjene - jedan tjedan prije podne, a drugi tjedan

poslije podne. Prijepodnevna smjena je od 8.00 do 13.05 sati. Poslijepodnevna smjena

je od 14.00 do 19.05 sati.

3.3. Satnica

1.1 2. razredi:

1. 8,00 — 8,45
2. 9,00 — 9,45
3. 9,50 — 10,35
4.10,40 — 11,25
5.11,30 — 12,15
6.12,20 — 13,05

3. razredi i 4. razredi
ujutro

1. 8,00 — 8,45
2. 8,50 — 9,35
3. 9,50 — 10,35
4.10,40 — 11,25
5.11,30 — 12,15
6.12,20 — 13,05

4. razredi
popodne

0.
. 14,00 — 14,45
. 14,50 — 15,35
. 15,50 — 16,35
. 16,40 — 17,25
17,30 — 18,15
. 18,20 — 19,05

SN UL A~ WD~

13.05-13.50

*ucenici 1. i 2. razreda idu na uzinu nakon 1. sata, a ulenici 3./4. razreda nakon 2.

sata
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PREDMETNA NASTAVA

Prije podne: Poslije podne:
0. 7,00 — 7,45 0. 13,05 — 13,50
1. 8,00 — 8,45 1. 14,00 — 14,45
2. 8,50 — 9,35 2. 14,50 — 15,35
3. 9,40 — 10,25 3.15,40 — 16,25
4.10,40 — 11,25 4.16,40 — 17,25
5.11,30 — 12,15 5.17,30 — 18,15
6. 12,20 — 13,05 6. 18,20 — 19,05

*uzina je nakon treceg sata

3.4. Plan rada u produzenom boravku

7,15 — 8,00 okupljanje u razredima, pripreme za rad i nastavu

8,40 — 8,55 dorucak

8,00 — 12.15 nastava (ovisno o rasporedu)

12,15 — 12,35 rucak (1. razredi)

13,00 — 13,20 rucak (2. 1 3. razredi)

12,35 - 14,00 slobodno vrijeme (tjelesno-zdravstveno podrucje)
e tjelesno vjezbanje
e sportske 1 elementarne igre na Skolskom igralistu
e Setnja okolicom skole
e uredenje okolisa skole, rad u skolskom vrtu

13,05 -13,20 odmor

13,20 — 13,55 ucenje 1 pisanje domace zadace

13,55 — 14,00 odmor, rekreativna pauza

14,00 — 14,45 ucenje i pisanje domace zadace

14,45 — 14,50 odmor

14,50 — 15,05 uzina

14,55 — 15,00 pospremanije stolova, pribora i torbi u ucionici

15,05 — 15,50 slobodno vrijeme (odgojno podrucie)
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o citanje slikovnica i knjiga

° gledanje animiranih i dje¢jih filmova
° likovno izrazavanje

° drustvene igre

° kvizovi znanja

15,50 — 15,55  odmor
15,55—-17.00  individualni rad

U produzenom boravku rade uciteljice:

Razred: Uciteljica:

la Tereza Gustin (zamjena Monika Stevanovic)
1.b Petra Frljak

l.c Mateja Canadi

1d Ana Vucicevi¢ i Marijana Marini¢

2.a Ivanka Ljubici¢

2.b Tamara Kalaba

2.c Lucija Cvitanovi¢

2d Gordana Horvat

3.a Ana Marija Derek Kucko

3.b/3.c/3d Matea Paris



3.5. Godisnji kalendar rada

rujan 2024. listopad 2024. studeni 2024. prosinac 2024.
po ut st Ce pe su ne||po ut sr Ce pe su nme||po ut st Ce pe su ne||po ut sr e pe su ne
4 112]13|4)5 BS 112 s 1
2|13]14|5]|6]|7 w8 7 9 |10 11 | 12 IS 4|1 5]16|7]8|9 B 2|1 3|]4|5]|]6]|7 @S
9 11011112 |13 |14 Sl | 14| 15| 16| 17| 18 |19 F2GM | 11 | 12| 13| 14| 15 | 16 9 |10)11|12) 13 | 14 iS5
16| 1711819120 |21 20 | 21 122 | 23|24 |25 |26 27 | 18 | 19|20 | 21|22 |23 g24n | 16 | 17| 18| 19| 20 | 21 g=2=
23124]|125)26)27 |28 p2Su | 28 | 29| 30 | 31 25126127 |28]29 |30 23124125)26| 27 | 28 gZ28
30 30 | 31
sijecanj 2025. veljaca 2025. ozujak 2025 travanj 2025.
po ut st G pe su ne||[po ut s Ee pe su ne||po ut sr Ee pe su nme|[po ut sr Ee pe su ne.
1123|455 1 B2 1 g2 112|13)]|4)5 6
6| 7] 8| 9]10|11 gt 314]15]16|7)]88E8 31]4]5|6|7|81ES8 7 9 |10 ] 11 | 12 IS
13|14|15]| 16|17 |18 iGN | 10| 11|12 |13 |14 |15 Ft6M | 10| 11| 12|13 | 14 | 15 iGN | 14 | 15| 16 |17 | 18] 19 I8
20|21 |22|23|24 125260 | 171181912021 |22 250 | 17 | 18| 19| 20 | 21 | 22 28N | 21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26 2%
27128]129]30] 31 24)125| 26|27 |28 2412512627 |28)29 @S0 | 28 | 29 | 30
31
svibanj 2025. lipanj 2025. srpanj 2025. kolovoz 2025.
po ut sr Ce pe su nme||po ut sr Ce pe su ne| po ut st Ce pe su ne||po ut st e pe su ne
112 |3 1 112|13]4]|5 Q6 1] 2 @@=
5|6]| 7| 8] 9 |10t 2|1 3|1]4|5)6|7m8 . 9 |10| 11| 12 i8S 41 5]16| 7] 8| 9 Flb
12|13 14| 15| 16 | 17 i8S 9 |10]111|12 |23 |14 iGN |14 ] 1516|117 | 18] 19 20N | 11112113 ] 14} 15| 16 g7
1912012122123 |24 250 | 16117 118 119120 ] 21 e | 21 |22 | 23124 | 25 | 26 2yl | 18 | 19120 | 21 | 22 | 23 g243
26|27]28|29]|30| 31 2312412512627 |28 §294 128 29|30 31 2512627 | 28| 29| 30 gSi
30

Prvo polugodiste traje od 9. 9. do 20. 12. 2024. godine.
Drugo polugodiste traje od 7. 1. do 13. 6. 2024. godine.

Zimski praznici (prvi dio) pocinje 23. 12. 2024. godine, nastava pocinje 7. 1.
Zimski praznici (drugi dio) pocinje 24. 2. 2025. godine, nastava pocinje 3. 3.

2025. godine.
2025. godine.

Proljetni praznici pocinju u Cetvrtak 17. 4. 2025. godine, nastava pocinje 22. 4. 2025. godine.
Nenastavni dani ( 2.5.2025. Dan sporta; 27.5.2024. Dan skole; 23. 5. 2024.)
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3.6. Godisnji kalendar rada u OS lvana Mestroviéa skolske godine 2024./2025.

RUJAN LISTOPAD STUDENI PROSINAC SIJECANJ VELJACA OZUJAK TRAVANJ SVIBANJ LIPANJ
1 1 1 Dan svih 1 1 1 1 Praznikrada | 1
svetih
2 2 2 2 2 2 Svjetski dan 2 Nenastavni 2
svjesnosti o dan
autizmu
3 3 3 3 3 3 3 3
4 4 4 4 Maskenbal 4 4 4
5 5 5 Vecer 5 5 5 5
matematike
6 6 6 6 6 6 6 6
7 7 7 7 7 7 7 Dan sporta 7
RN
8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
9 Prvi dan 9 9 9 9 9 9 9 9 9
nastave
Docek prvasa
10 10 Dani kruha 10 10 10 10 10 10 10 10
11 11 11 11 11 11 11 11 11 11
12 12 12 12 12 12 12 12 12 12
13 13 13 13 13 13 13 13 13 13 Posljednji
dan nastave
14 14 14 14 14 14 14 14 14 14
15 15 15 15 15 15 15 15 15 15
16 16 16 16 16 16 16 16
17 17 17 17 17 17 17 17
18 18 18 Dan 18 18 18 18 18

sjecanja na

Zrtve
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Domovinskog
rata
19 19 19 19 Bozi¢na 19 19 Dan 19 19
priredba ruzicastih
majica
20 20 20 20 20 20 20 20
21 21 21 21 21 21 21 Prijatelj 21
Down
22 22 22 22 22 22 22 22 Dan planeta 22
Zemlje
23 23 23 23 23 23 23 23 Dan skole 23
24 24 24 24 24 24 Dan 24 24
otvorenih
vrata
25 25 25 25 25 25 25 25
26 Europski 26 26 26 26 26 26 26
dan jezika
27 27 27 27 27 27 27 Dan sporta 27
Medunarodni PN
dan sjec¢anja
na zrtve
Holokausta
28 28 28 28 28 28 28 28
29 29 29 29 29 29 29 29
30 30 30 30 30 30 30 Dan 30
drzavnosti
31 31 31 31
23.-27.9. 14.-27.10. EU Dabar Mat liga Dan sigurnijeg | 10.3.-3.4. Medunarodni
Europski code week Oboji svijet interneta Nacionalni dan zenaii
tjedan Festival prava Mat liga ispiti djevojaka u
odrzivog djece Klokan IKT-u
razvoja Mat liga Mat liga
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4. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

4.1. Tjedni fond sati

Naziv predmeta 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.

Hrvatski jezik 20 20 20 20 20 20 16
Likovna kultura 4 4 4 4 4 4 4
Glazbena kultura 4 4 4 4 4 4 4
Engleski jezik 8 8 8 8 12 12 12
Matematika 16 16 16 16 16 16 16
Priroda - - - - 6 6 -
Biologija - - - - - - 8
Kemija - - - - . - 8
Fizika - - - - - - 8
Priroda i drustvo 8 8 8 12 - - -
Povijest - - - - 8 3 3
Geografija - - - - 6 8 38
Tehnicka kultura - - - - 4 4 4
Eljliiiga i zdravstvena 1 12 12 3 3 g 3
Informatika - - - - 8 8 -
Ukupno: 72 72 72 72 96 96 104

a,b,c,d ab,c,d ab,cd ab,cd ab,cd a,b,c,d ab,cd ab,c.d

8 Ukupno:
16 152
4 32
4 32
12 80
16 128
- 12
8 16
8 16
8 16
- 36
8 32
8 30
4 16
8 76
- 16
104 688
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4.2. Godisnji fond sati

Naziv predmeta 1. 2. 3 4.
a,b,cd ab,cd ab,cd ab,cd
Hrvatski jezik 700 700 700 700
Likovna kultura 140 140 140 140
Glazbena kultura 140 140 140 140
Engleski jezik 280 280 280 280
Matematika 560 560 560 560
Priroda - - - -
Biologija - - - -
Kemija - - - -
Fizika - - - -
Priroda i drustvo 280 280 280 420
Povijest - - - -
Geografija - - - -

Tehnicka kultura - - - _

Tjelesna i

zdravstvena kultura 420 420 420 280

Informatika - - _ _

Ukupno: 2520 2520 2520 2520

*Godisnji fond sati izraden je na bazi 35 tjedana nastave.

5.

a,b,c.d

700
140
140
420
560
210

280
210
140

280
280

3360

6.

a,b,c,d

700
140
140
420
560
210

280
210
140

280
280

3360

7. 8.
a,b,c,d a,b,c.d
560 560
140 140
140 140
420 420
560 560
280 280
280 280
280 280
280 280
280 280
140 140
280 280
3640 3640

Ukupno:

5320
1120
1120
2800
4480
420
560
560
560
1260
1120
980
560

2660
560

24080
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4.3. Plan projektne, integrirane, izvanucionicke i terenske nastave

te kulturne i javne djelatnosti

Detaljni prikaz projektne, izvanucionicke i terenske nastave, kao i izvannastavne aktivnosti i

kulturna 1 javna djelatnost Skole nalazi se u Skolskom kurikulu za skolsku godinu

2024./2025..

4.4. Izborna nastava

Naziv programa: Razredi:
RKT Vjeronauk 1.-8.
Njemacki jezik 4,

. 1.
Informatika 7

Broj grupa:
32
16

30

Izborna nastava odrzava se 2 sata tjedno za svaku skupinu.

4.5. Rad po primjerenim programima osnovnog obrazovanja

redoviti program uz 3 1
individualizirane postupke

redoviti program uz - -
prilagodbu sadrzaja i

individualizirane postupke

UKUPNO 3 1

6. 7. 8. UKUPNO
6 6 6 34
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4.5.1. Redoviti program uz individualizirane postupke

Redoviti program uz individualizirane postupke odreduje se ucenicima s teskoéama u
razvoju koji s obzirom na vrstu teskoée mogu ostvariti odgojno-obrazovne ishode
predmetnih kurikuluma bez sadrzajnog smanjivanja, ali su im zbog specificnosti u
funkcioniranju potrebni individualizirani postupci u radu. Individualizirani postupci
omogucavaju razlicite oblike potpore, prema potrebama ucenika, i to s obzirom na:
samostalnost ucenika, vrijeme rada, metode rada, provjeravanje vjestina, znanja 1
sposobnosti ucenika, pradenje i vrednovanje postignuca ucenika, aktivhost ucenika,
tehnoloska, didakticka i/ili rehabilitacijska sredstva za rad i primjerene prostorne uviete. S
obzirom kako su postupci individualizacije brojni i vrlo individualni za svakog pojedinog
ucenika s teskocama (u razvoju), potrebno je osmisljavanje i uvodenje onih oblika
postupaka koje najbolje odgovaraju odgojno-obrazovnim potrebama ucenika. Postupci
individualizacije u nastavi primjenjuju se tijekom cijele skolske godine i izmjenjuju se i
nadopunjuju prema ucenikovim obrazovnim potrebama, moguénostima kao i prema tezini

i slozenosti nastavnih sadrzaja (Ministarstvo znanosti i obrazovanja, 2021.).

Prema MZOM (2021) postupci individualizacije odnose se na postupke, metode i oblike
poucavanja i vrednovanja, a ostvaruju se prilagodbama:

1. nac¢ina predstavljanja sadrzaja i/ili zahtjeva za izvodenje aktivnosti

2. vremena potrebnog za poucavanje, ucenje ili obavljanje zadatka

3. u aktivhom ukljuéivanju ucenika u proces ucenja, poucavanja i vrednovanja

4. u nacinima vrednovanja razine ostvarenosti odgojno-obrazovnih ishoda

5. u osiguravanju primjerenih prostornih uvjeta

0. prilagodbi materijala 1 primjeni asistivne tehnologije.

4.5.2. Redoviti program uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke

Redoviti program uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke odreduje se ucenicima
s teskoama u razvoju koji s obzirom na vrstu teSkoce ne mogu ostvariti odgojno-

obrazovne ishode predmetnih kurikuluma bez sadrzajnog ogranic¢avanja te im je zbog
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specificnosti u funkcioniranju potreban individualizirani pristup u radu i sadrzajna
prilagodba (MZO, 2021).

Razina ostvarenosti odgojno-obrazovnih ishoda predmetnog kurikuluma se sadrzajno i
metodicki prilagodava uceniku. Sadrzajna prilagodba podrazumijeva individualiziranu
prilagodbu nastavnih sadrzaja redovitog programa sukladno sposobnostima i sklonostima
ucenika, a zahtijeva smanjivanje opsega nastavnih sadrzaja. Opseg nastavnih sadrzaja moze
se umanjiti do najnize razine ostvarenosti obrazovnih postignu¢a propisanih nastavnim
planom i programom tj. ostvarenosti odgojno-obrazovnih ishoda predmetnog kurikuluma
za razred u koji je ucenik ukljucen, a iznad razine posebnog programa. Uz prilagodbu
sadrzaja odnosno nastavnih cjelina neophodna je primjena i individualiziranih postupaka.
Za ucenike s teSkocama u razvoju koiji se $koluju prema redovitom programu uz prilagodbu
sadrzaja 1 individualizirane postupke, uz godisnji izvedbeni kurikulum uéitelji/nastavnici
izraduju individualizirani kurikulum u skladu s pracenjem napretka ucenika s teSko¢ama u
razvoju na temelju ucenikovih ,jakih strana” i odgojno-obrazovnih potreba te drugih
okolnosti iz ucenikova okruzenja (MZO, 2021). Individualiziranu kurikulum izraduje se u
suradnji sa struénim suradnicima $kole te su ga uditelji/nastavnici duzni pokazati
roditeljima tijekom prve polovice polugodista. U suradnji sa stru¢nom sluzbom moguce je
mijenjati pojedine ishode, planirane oblike podrske i prilagodbe ukoliko se primijeti da
trenutne nisu u korelaciji sa trenutnim ucenikovim odgojno-obrazovnim potrebama. Vazna
je kvalitetna suradnja strucne sluzbe i ucitelja kako bi se informacije razmjenjivale i kako bi
se kreirao $to bolji 1 podrzavajuci program koji ¢e maksimalno koristiti sve ucenikove

trenutne potencijale.

4.5.3. Rad posebnog razrednog odjela

Rad posebnog razrednog odjela u OS Ivana Mestroviéa zapoceo je $k. godine 2014./2015.
U posebnom razrednom odjelu $koluju se ucenici prema ¢l. 3., stavku 4., alineji 3 1 stavku
5., alineji 2. Pravilnika o $kolovanju ucenika s teskoéama (NN 24/2015). Skolske godine
2022./2023. otvoren je jo$ jedan posebni razredni odjel, koji je s radom poceo 27. veljace

2023. godine.
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Ove godine u posebnom razrednom odjelu A skoluje se Cetiri ucenika — jedan ucenik treéeg
razreda i tri ucenice Sestog razreda. U posebnom razrednom odjelu B skoluje se 7 ucenika —
jedna ucenica drugog razreda, troje ucenika sestog razreda i troje uc¢enika osmog razreda.
Ucenici u posebnom razrednom odjelu svladavaju nastavne sadrzaje hrvatskoga jezika,
matematike, prirode 1 drustva, prirode, drustva i domacinstva po posebnom programu i
provodi ih ucitelj edukator, dok nastavne sadrzaje likovne kulture, glazbene kulture,
tehnicke kulture, tjelesno zdravstvene kulture i vjeronauka provode redoviti ucitelji, a
ucenici ih svladavaju u redovitom razrednom odjelu u koji su integrirani po prilagodenom
nastavnom programu.

Od ove skolske godine ucenici imaju pravo izabrati kao izborni predmet informatiku u 1.,
2.,3.,4.,7.18. razredu, dok je od ove godine informatika obavezni predmet za ucenike 5. i
0. razreda.

Posebnim planom i programom predvideno je:

Nastavni predmeti i broj sati tjedno:

. . . ukupno
razred hrvatskd matematika prirodai priroda drustvo 2 sati

jezik drustvo domacinstvo tiedno

2 5 4 2 1

3 5 4 2 1

6 5 4 2 2 2 15

7 5 4 3 2 2 16

8 5 4 3 2 2 16

Rad u posebnom razrednom odjelu organiziran je kao rad sa promjenjivom skupinom
(ucenici dolaze u posebni razredni odjel prema utvrdenom rasporedu).
Ucitelj edukator provodi zadace koje se rasporeduju na izvodenje nastave i izvannastavne

aktivnosti (23 sata tjedno), vodenje satnice za posebni razredni odjel (1 sat tjedno),
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provedba rehabilitacijskih postupaka (vjezbe grafomotorike, vjezbe paznje 1 koncentracije,
viezbe pamcenja, vjezbe bogacenja rjecnika, art terapija, perceptivno-motoricke vjezbe,
viezbe za razvoj socijalnih vjestina — po potrebama ucenika) te pripremanje poslova koji
proizlaze iz odgojno - obrazovnog i rehabilitacijskog rada a to su: izrada didaktickih
materijala za rad s ucenicima, izradba pisanih mjesecnih izvedbenih programa, ispravci i
analiza pisanih radova ucenika, suradnja s roditeljima, suradnja sa strucnom sluzbom,
suradnja s razlicitim ustanovama, suradnja s uciteljima, pomoc¢nicima u nastavi te suradnja u
izradbi godisnjeg plana i programa ucitelja edukatora.

Pracenje uspjesnosti ucenika glede svladavanja navedenih nastavnih podrucja provodi
ucitelj edukator u suradnji s razrednim uciteljima. Rezultati se iskazuju pismeno i brojcano

u imenik ucenika maticnog razrednog odjela.

4.6. Program rada s darovitim ucenicima

red. br. sadrzaj vrijeme realizator
Identifikacija darovitih ucenika — )
. .. A 10.-11.mjesec . -
1. psihologijsko testiranje (ucenici 4. 2004 skolska psihologinja
razreda) '
Ukljuc¢ivanje darovitih ucenika u . .
. . 9.110. mjesec oo 1
2. dodatni rad i izvannastavne ucitelji
: ) 2024,
aktivnosti
Pracenje ukljucenosti darovitih )
. . . 10. mjesec
ucenika 4.-8. razreda u dodatni rad, . ) .
) . . 2024.. skolska psihologinja
3. izbornu nastavu, izvannastavne i : . Coo
. . . . L 4.,5.,106 mjesec 1 ucitelji
izvanskolske aktivnosti, pracenje 2005

postignuca na natjecanjima znanja
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4.7. Dopunska nastava

predmet razred broj grupa br. sati
Hrvatski jezik 1.-8. 19 35
Matematika 1.-8. 19 35
Engleski jezik 1.-8. 19 35
UKUPNO: 57 105

4.8. Dodatna nastava

razred  broj grupa

predmet

Matematika 1.-8. ;
Fizika 8. 1
Biologija 8 !
Kemija 8. 1
Hrvatski jezik 7.18. 2
UKUPNO: - 9

broj
sati

15

izvrsitelj

Svi uditelji razredne
nastave 1 ucitelji
hrvatskoga jezika

Svi ucitelji razredne
nastave 1 ucitelji
matematike

Svi ucitelji engleskoga
jezika

izvrsitelji

Ida Kristovic¢

Snjezana Zuanovi¢
Ivana Pernjek

Ivana Vistica

ucitelji razredne nastave

Igor Naglic,

Elvira Sunara

Danijela Kirsch
Mirta Cis

Danijela Kirsch
Mirta Cis

Gordana Ljubas
Kristina Dilica
Tihana Gaurina
Aelita Jurak

Detaljan prikaz dopunske i dodatne nastave nalazi se u §kolskom kurikulu
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4.9. Plan izvannastavnih aktivnosti

Izvannastavne aktivnosti detaljno su prikazane u Skolskom kurikulu.

5. PLAN ZDRAVSTVENO - SOCIJALNE ZASTITE UCENIKA

red. sadrzaj godisnje
broj sati:
1. Organiziranje postupka utvrdivanja psihofizickog 4
stanja djece prije upisa u 1. razred OS
. . U - o 0,5 po
2. Sudjelovanje u procjeni psihofizicke spremnosti djeteta Jetet
prije upisa u osnovnu skolu Jetetu
3. Rad u stru¢nom povjerenstvu za utvrdivanje 0,5 po
psihofizickog stanja djeteta/ucenika djetetu
4. Suradnja sa $kolskim lije¢nikom pri identifikaciji i 1 po
tretmanu ucenika s teSkocama u razvoju uceniku
5. Rad na usvajanju kulturno — higijenskih navika ucenika ! po
razredu
6. Organiziranje i provodenje sistematskih lije¢nickih 1 sat po
pregleda i cijepljenja razrednom
odjelu
7. . e . 2 po
Rad s ucenicima 5. - 8 razreda na prevenciji ovisnosti
razredu
8. Obrada tema s podrucja zdravstvene zastite za ucenike 2 po
od 1. — 8. razreda na satu razrednika razredu
9. Pracenje ucenika s TUR, zdravstvenim i/ili 1 po
emocionalnim problemima, poremeéajima u ponasanju  djetetu /
i/ili u€enju te savjetodavni rad s roditeljima te djece po potrebi

nositelji
aktivnosti:
skolski lijecnik,
psiholog, pedagog

psiholog,
pedagog

clanovi strucnog
povijerenstva skole

psiholog,
skolski lije¢nik

uciteljice RN,
skolski lijecnik

psiholog, pedagog
skolski lijecnik,
uciteljice,
razrednici

uciteljice prirode i
biologije,
skolski lijecnik,
razrednici

skolski lijecnik,
uciteljice RN,
uciteljice biologije,
razrednici

psiholog,

pedagog,
skolski lijecnik
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5.1. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM
(SKOLSKA PREVENTIVNA STRATEGIJA)

Voditelj/i SPP-a: Martina Kristo, strucna suradnica socijalna pedagoginja

PROCJENA STANJA I POTREBA:

Skolski preventivni program obuhvaéa preventivne aktivnosti koje su usmjerene na sve
ucenike skole kroz rad u okviru: odredenih nastavnih jedinica u nastavhom procesu, na
satovima razrednika, u okviru izvannastavnih aktivnosti i ostalith aktivnosti i projekata
(prema Skolskom kurikulu). Provode ih razrednici, strucni tim u $koli, skolska lije¢nica,
radnici Zavoda za socijalnu skrb, djelatnici MUP-a i dr. stru¢njaci po potrebi. Takoder
obuhvaca aktivnosti koje ukljucuju suradnju s lokalnom zajednicom, udrugama i
organizacijama civilnog drustva 1 institucijama u podrsci djeci 1 mladima.

Skolu pohada 708 uéenika u 32 razredna odjela i 12 uéenika u 2 posebna razredna
odjeljenja s djelomicnom integracijom. Ucenici s teSko¢ama u razvoju 1 oni ucenici koji
ucestalo iskazuju neprihvatljive oblike ponasanja, ceS¢e su (posebice u visim razredima)
odbaceni i izolirani od strane drugih ucenika ili su (u manjoj mjeri) Zrtve vrijedanja,
omalovazavanja i cyberbullyinga. Dio ucenika rijetko preuzima odgovornost za vlastite
postupke, neredovito uce, ucestalo prepisuju domace zadace i u zavr$nim razredima (7.1 8.)
najvise (opravdano i neopravdano) izostaje s nastave. Ucenici, posebice zavrsnih razreda, u
vecoj mjeri konzumiraju energetska pica, a u manjoj mjeri duhanske proizvode. Od sve
ranije dobi uéenici mnogo vremena provode na drustvenim mrezama, ispred tv ekrana i/ili
igrajuci video igrice. Potrebno je raditi na osvjestavanju ovih tema i kod ucenika 1 kod
roditelja. Potrebno je raditi na grupnoj koheziji, zajednistvu unutar razreda i na razini skole.
Ucenicima je potrebna pomo¢, podrska i informiranje (ovisnosti, pritisak vrsnjaka, sukobi,
digitalne vjestine i vjestine medijske pismenosti, mentalno zdravlje). Uciteljima je potrebna
podrska 1 nadogradnja postojecih znanja i vjestina u podrucju komunikacije, rada s
ucenicima s teSko¢ama 1 darovitim ucenicima te medijske pismenosti 1 mentalnog zdravlja.
Ciljevi programa: razvijati komunikacijske i socijalne vjestine ucenika, razvoj samosvijesti 1
pozitivne slike o sebi, pratiti grupnu dinamiku, razvijati empatiju i toleranciju, prevencija

rizicnih ponasanja i poremecaja u ponasanju djece i mladih, razvoj emocionalnih vjestina te
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zdrav razvoj ucenika, osnazivanje ucitelja 1 roditelja kako bi prepoznali potrebe djece i

adekvatno odgovorili na njih.

AKTIVNOSTI:
RAD S UCENICIMA

Naziv programa/aktivnosti
Kratak opis, ciljevi

1. Zdravstveni odgoj

Cilj: unapredenje zdravstvene kulture
drustva (unapredenje zdravlja,
spreCavanje bolesti i osiguravanje
kvalitete Zivota). Moduli:

Zivjeti zdravo

-tematski satovi razrednika usmjereni na
pravilnu prehranu, osobnu higijenu,
tjelesne aktivnosti, mentalno zdravlje
Prevencija nasilnickog ponasanja
-tematski satovi razrednika u vidu
radionica kojima ¢ée se pruziti pomo¢
ucenicima u stjecanju znanja, viestina i
navika potrebnih za mirno rjesavanje
napetosti 1 sukoba kao preduvjeta za

izgradnju kvalitetnih odnosa te ukazati da

u slucaju povrede ili nanosenja Stete
nekome od njih obavijete i potraze
pomoc¢ odrasle osobe

Prevencija ovisnosti

-usvajanje pozeljnih drustvenih stavova 1
ponasanja u odnosu na odredene oblike
rizicnih ponasanja

-radionice usmjerene na prevenciju
pusenja, koristenje alkoholnih i
energetskih pica, zlouporabe droga,
utjecaj medija 1 vr$njaka

Spolna/rodna ravnopravnost i
odgovorno spolno ponasanje
-edukacija o ljudskoj spolnosti, spolno
prenosivim bolestima, rizi¢na spolna
ponasanja

Projekt “Budi mRAK, izbjegni rak!”
Projekt “Mama, budi zdrava”

2. Stop nasilju medu djecom
Cilj: Izgradivanje atmosfere
uvazZavanja, razumijevanja i

tolerancije; promicanje ideje podrske,

suradnje i nenasilnickog ponasanja;

Nositelji
aktivnosti

Razrednici,
pedagoginja,
psihologinja,
socijalna
pedagoginja

Razrednici

Korisnici
aktivnosti

Ucenici 5.-
8. razreda

Ucenici 1.-
8. razreda

Vremenska
realizacija

Tijekom
nastavne
godine

Tijekom
nastavne
godine
(minimalno
2 nastavna

Suradnik

Lije¢nica
skolske
medicine

Pedagoginja,
psihologinja
socijalna

pedagoginja

bl
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senzibiliziranje problema vr$njackog
zlostavljanja u skoli, promjena stava
prema nasilju i smanjenje nasilnog
ponasanja u skoli.

-radionice usmjerene na prevenciju nasilja
medu vr$njacima, osnazivanje ucenika i
jacanje vrs$njackih odnosa

3. Oboji svijet Sarenim bojama Uciteljica Svi
tolerancije likovne zainteresira
Cilj: Potaknuti u¢enike da razmisljaju | kulture Ana | ni ucenici
o toleranciji, prihvacanju razlicitosti, Cizmid, od 3. do 8.
nenasilju, mirnom rjeSavanju sukobai | uditeljica razreda

konstruktivhom nacinu djelovanja u hrvatskoga
svojoj okolini te da zagovaraju ljudska | jezika

i dje¢ja prava i Sire pozitivne poruke u | Gordana
zajednici u kojoj Zive. Ljubas
-ucenici ¢e kroz natjecaj identificirati

podrucja koja mogu biti obuhvacena

temom tolerancije i nenasilja, raspraviti o

nacinima kako bi se ti problemi mogli

prikazati, predlagati rjesenja, prikazati

temu odabranim nacinom (pisanje, izrada

fotografija, plakata, stripova, likovnih,

literarnih, filmskih radova...) koji ¢e biti

poslani na natjecaj Oboji svijet

4. Prijatelj Down Uciteljica Ucenici 1.-
Cilj: Upoznavanje uCenika i uliteljas | reh. Barbara | 8. razred
posebnostima osoba sa sindromom Vnucec

Down, prihvacanje i integracija
ucCenika sa sindromom Down u
zajednicu.

- djeca sa sindromom Down ucenici su
nase skole koji jedan dio nastave
pohadaju u redovitim razrednim
odjeljenjima, a drugi dio nastave u
posebnom razrednom odjelu s uciteljicom
rehabilitatoricom

-kako bi obiljezili Svjetski dan osoba s
Down sindromom u posebnom
razrednom odjeljenju odrzat e se likovna
radionica za zainteresirane razrede
-sudionici radionice ¢e upoznati
posebnosti osoba sa sindromom Down,
bolje razumjeti specificnosti potreba
osoba sa sindromom Down, upoznati
teskoce s kojima se susrecu djeca sa
sindromom Down u sustavu odgoja i
obrazovanja, razvijati sezibilitet prema
osobama s posebnim potrebama

sata po
polugodistu)

Od rujna do
16.11.,
Medunarod-
nog dana
tolerancije

18. ozujka
do 21.
ozujka,
Svjetskog
dana osoba s
Down
sindromom

Razrednici,
ucitelji koji
mentoriraju
ucenike,
strucna
suradnica

pedagoginja

Razrednici

33



-u svim razrednim odjelima odrzat ce se
tematski sat razrednika s prigodnom
prezentacijom o sindromu Down
-nosenje $arenih i razlicitih ¢arapa na
Svjetski dan osoba s Down sindromom
(21.3.) u znak podrske

-zajednicka izrada panoa u holu skole

5. Kutija promjena Uciteljice

Cilj: Osvijestiti kod u€enika/ca i Helena
udlitelja/ica da su sva ljudska bica Mader, Petra
slobodna razvijati osobne sposobnosti | Pajtak,

i Ciniti izbore bez ogranicenja Perica Vuli¢
postavljenih zadanim rodnim ulogama | Vocanec
sto ukljucuje jednake mogucnosti
pristupa, sudjelovanja, koristenja te
kontrole dobara, resursa, politicke
moci i druStvenog statusa.

-ucenicima ¢e se kroz nastavne predmete
koje vode nositeljice programa i sat
razrednika u vidu strukturiranih debata
podizati svijet o rodnoj
(ne)ravnopravnosti i tradicionalnim
rodnim ulogama, osvjestavati svoje
postupke u odnosima prema drugima,
istrazivati o zenama koje su doprinijele
svojim radom u znanstvenim i drugim
podrucjima, osvjestavati vaznost jednake
dostupnosti svih zanimanja muskarcima 1
zenama i nejednakost koja postoji na
trziStu rada, istrazivati rodno netipicne
uloge, aktivnosti i podrucja, promisljati o
stereotipima u $kolskim udZzbenicima

6. Dan sigurnijeg interneta Uciteljica
Cilj: Primijeniti informacijsku i Marijana
komunikacijsku tehnologiju za Galusic¢

obrazovne, radne i privatne potrebe;
odgovorno, moralno i sigurno rabiti
informacijsku i komunikacijsku
tehnologiju; stvarati i uredivati nove
sadrZaje te se kreativno izraZavati s
pomocu digitalnih medija.
-primjereni tematski satovi razrednika
-sudjelovanje u Online kvizu u sklopu
Dana sigurnijeg interneta

7. Dan ruZicastih majica

Cilj: senzibilizirati uCenike o
problematici vrsnjackog nasilja,
promocija netolerancije na nasilje

Uciteljice
Ana Domié
Tunguz i
Perica Vuli¢

Ucenici od
1.-8.
razreda

Uc¢enici od
1.do 8.

razreda

Ucenici od
1. do 8.
razreda

Tijekom
nastavne
godine

5.-9. veljace

28.2., Dan
ruzicastih
majica

5.7

Razrednici,
vanjski
suradnici po
dogovoru
(strucnjaci
po pozivu)

Razrednici,
ucitelji
informatike

Razrednici,
pedagoginja,
psihologinja,
socijalna
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-obiljezavanje Dana ruzicastih majci na
satu razrednika uz prigodni nastavni listi¢
1 prezentaciju s ciljem utvrdivanja postoji
li navedeni problem u pojedinom
razrednom odjelu te kako ga mozemo
rijesiti

-zajednicka izrada panoa u holu skole-
pisanje poticajnih poruka jedni drugima

8. Program promicanja zdravlja u
gradu Zagrebu ,,ZNAM, MOGU,
HOCU“

Cilj: prevencija razliCitih oblika
asocijalnog ponasanja, zloporaba
opojnih droga, konzumacija alkohola,
vandalizam, iniciranje

alternative, usmjeravanje energije
prema

pozitivnim Zivotnim vrijednostima
-informiranje roditelja i ucenika o
problemu ovisnosti 1 nasilja s policijskog
aspekta postupanja

9. EMICA- razvoj emocionalnih
vjestina putem igrica

-ucenici ¢e kroz ciklus radionica nauditi
prepoznati osnovne emocije, razumijeti 1
prihvatiti svoje emocije, razumjeti
povezanost emocija i ponasanja, potreba
drugih ljudi, razvijati proaktivna
ponasanja

10. LARA- trening socijalnih vjeStina
-ucenici ¢e kroz ciklus radionica jacati
socijalne, emocionalne i kognitivne
vjestine, omogucditi preduvjete za
ucinkovito stvaranje i odrzavanje odnosa
s drugim ljudima te ucinkovito rjesavanje
problema $to posredno vodi do veceg
osjecaja kompetentnosti 1 uspjesnosti te
time i do boljeg skolskog uspjeha

11. Sigurnost djece i u¢enika u
prometu

- predavanje o prometnom odgoju,
aktivnosti koje za ciljm imaju pripremiti
dijete za sigurno i kulturno ponasanje u
prometu, podizanje svijesti o sigurnom
sudjelovanju u prometu

Vocanec

Djelatnici
PUZ-a

Socijalna
pedagoginja

Socijalna
pedagoginja

ucitelji
Marko
Corak i
Kristina
Dragicevi¢

Roditelji 1
ucenici 4. 1
6. razreda

Ucenici 3.
razreda

Ucenici 4.
razreda

Ucenici od
1. do 8.

razreda

Tijekom
drugog
polugodista

Ozujak,
travanj,
svibanj

Ozujak,
travanj,
svibanj

Tijekom
nastavne
godine

pedagoginja

Razrednici,
pedagoginja

Socijalna
pedagoginja,
uciteljice

Socijalna
pedagoginja,
uciteljice

Djelatnici
nadlezne
policijske
postaje,
razrednici

35



12. Radionice U¢iti kako uciti

Cilj: Prepoznati vaZnost organiziranog
ucCenja, primijeniti razlicite tehnike i
metode ucenja, osvijestiti potrebu
kontinuiranog, svakodnevnog ucenja
te razviti pozitivan stav prema ucenju.

13. Abeceda prevencije

Cilj: usvajanje socijalnih i
komunikacijskih vjestina vaznih za
zdravo odrastanje, razvoj otpornosti i
pozitivni razvoj djece i mladih.

- za svaki razred razradeni su primjeri
preventivnih aktivnosti za ucenike 1
roditelje

-ukupno je za svaki razred ponudeno 15
aktivnosti za ucenike 1 dvije za roditelje
-za ucenike je ponudeno po 5 aktivnosti
za svaki specifiéni cilj te se isti specifi¢ni
cilj provodi u isto vrijeme u svim
razredima na Satu razrednika

RAD S RODITELJIMA

Aktivnhosti

Individualno savjetovanje

Roditeljski sastanak

Kuc¢ni red skole

Aktualni Pravilnici

Kriteriji vrednovanja vladanja
Pravilnik o kriterijima za izricanje
pedagoskih mjera

Protokol o postupanju u slucaju
nasilja medu djecom i mladima

Roditeljski sastanak
Razvoj EMocionalnih vjestina putem
igrICA — EMICA

Roditeljski sastanak
Prijelaz iz razredne u predmetnu
nastavu

Razrednici

Razrednici,
socijalna

pedagoginja

Nositelji
aktivnosti

Strucne
suradnice

Razrednici

Socijalna
pedagoginja

Pedagoginja

Ucenici 5.
razreda

Uc¢enici od
1.-8.
razreda

Korisnici
aktivnosti

Roditelji

ucenika

Roditelji
ucenika od
1. do 8.
razreda

Roditelji
ucenika 3.
razreda

Roditelji
ucenika 4.
razreda

Tijekom
prvog

polugodista

Tijekom
nastavne
godine

Vremenik
realizacije

Tijekom
nastavne
godine
Pocetak
nastavne
godine

Svibanj

Svibanj

3.4

15

Planirani
broj
susreta

Po potrebi

Pedagoginja,
psihologinja,
socijalna

pedagoginja

Pedagoginja
psihologinja

Suradnik

Pedagoginja,
psihologinja,
socijalna

pedagoginja

Razrednici

Razrednici

36



Roditeljski sastanak Djelatnici

MAH 2 nadlezne
policijske
postaje

Roditeljski sastanak Pedagoginja

Profesionalno usmjeravanje

Roditeljski sastanak Razrednici

Abeceda prevencije

RAD S UCITELJIMA

Roditelji
ucenika 6.
razreda

Roditelji
ucenika 8.
razreda

Roditelji
ucenika od
1. do 8.

razreda

Tijekom
drugog
polugodista

Krajem 1.1
krajem 2.
polugodista

Prosinac,
svibanj

Razrednici,
pedagoginja

Razrednici

Socijalna
pedagoginja

Rad s uciteljima provodi se kroz individualna savjetovanja o postupanju prema ucenicima,

grupna savjetovanja s ciljem prevencije problema u ponasanju, razredna vijeca, strucne

aktive 1 uciteljska vijeca. U skoli se provodi vise strucnih usavrsavanja i projekata u koje se

ucitelji, prema svojim afinitetima i moguénostima, ukljucuju.

Aktivnosti Nositelji

aktivnosti

Strucne
suradnice

Individualno savjetovanje

Zakon o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj skoli
Podzakonski akti koji se odnose na
preventivhe programe

Protokol o postupanju u sluc¢aju
nasilja medu djecom 1 mladima,
Protokol o postupanju u slucaju
nasilja u obitelji,

Protokol o postupanju u sluc¢aju
seksualnog nasilja,

Protokol o postupanju u slucaju
zlostavljanja 1 zanemarivanja djece
Pravilnik o nacinu postupanja
odgojno-obrazovnih radnika skolskih
ustanova u poduzimanju mjera
zastite prava ucenika te prijave
svakog krsenja tih prava nadleznim
tijelima

Skolski preventivni program

Ravnatelj,
pedagoginja

Pedagoginja,
socijalna
pedagoginja

Korisnici
aktivnosti

Ucitelji/
razrednici

Uitelji

Ucitelji

Vremenik
realizacije

Tijekom
nastavne
godine

Rujan/

veljaca

Tijekom
nastavne
godine

Planirani
broj
susreta
Po potrebi

Po potrebi

Suradnik

Struéni
suradnici
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Unaprjedenje kvalitete rada s Vanjski uv Listopad 1 Ravnatelj,
ucenicima s tesko¢ama suradnici strucne
suradnice

Stru¢no predavanje: Mara Sesar, uv Svibanj 1 Ravnatelj,
Zbornica kao tim pedagog, pedagoginja

asistentica na

Odsjeku za

pedagogiju

Filizofskog

fakulteta

Sveucilista u

Zagrebu
Edukacija ucitelja i strucnih Socijalna Ucitelji/ Prema 16 sati Ravnatelj
suradnika za preventivni program pedagoginja razrednici, kalendaru
“RESCUR na valovima otpornosti” | Alma Rovis struéni AZOO-a

Brandic suradnici
Izvjesce ravnatelja o realizaciji Ravnatelj Ucitelji Veljaca/ 2 Socijalna
Preventivnih programa lipanj pedagoginja,
-stanju sigurnosti u skoli pedagoginja

6. POSLOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Svi ucitelji ukljuceni su u razlicite oblike permanentnog struc¢nog usavrsavanja. Obavezno je

za sve djelatnike, a planirano je u godisnjim zaduzenjima nastavnika (108 sati).

STRUCNO USAVRSAVANJE

1. Individualno stru¢no usavrsavanje 80 sati
2. Strucni aktivi u skoli 6 sati
3. Zupanijska strucna vijeca 12 sati
4. Seminari 6 sati
5. Sjednice Uciteljskog vijeca 4 sata
UKUPNO: 108 sati
6.1. Struéni aktivi OS Ivana Mestroviéa
Aktiv: Voditel;j:
1. Ucitelja razredne nastave Martina Begic¢
2. Ucitelja predmetne nastave Igor Nagli¢

Plan rada aktiva bit ¢e fleksibilan, a ovisit ¢e o trenutnim potrebama u tijeku skolske godine
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Plan rada/
mjesec
rujan 2024.

listopad 2024.

studeni 2024.

sijeCanj/veljaca
2025.

oZujak/travanj
2025.

svibanj 2025.

lipanj 2025.

Aktiv razredne nastave

1. Pocetak rada u sk.god
2024./2025.

Skolski kurikul

Dogovor oko rasporeda sati
Dogovor oko TZK dvorana
Organizacija rada u PB
Razno

ARSI

Organizacija dezurstava u PB
Dogovor oko organizacije
Izvannastavnih aktivnosti

N —

1. Dogovor oko uredenja
skolskih prostora uoci adventa

2. Podjela rada tijekom Veceri
matematike

3. Razno

1. Organizacija maskenbala u
skoli — upute i provedba
2. Dan ruzic¢astih majica

3. Primjer dobre prakse
4. Razno

1. Moj prijatelj Down
2. Razno

1. Organizacija za obiljezavanje
Dana sporta i Dana skole
2. Razno

1. Skolski kurikul — evaluacija i
plan za sljedecu skolsku
godinu

2. Strucna tema

3. Aktualnosti

Aktiv predmetne nastave

1.

2.

AR

Pocetak rada u sk.god
2023./2024.

Dogovor oko skolskih
zaduzenja, obiljezavanja,
voditelja

Skolski kurikul
Predavanje - stru¢na tema
Razno

Dogovor — obiljezavanja u
studenom 1 prosincu
Predavanje — primjeri dobre
prakse

Razno

Dogovor — obiljezavanja u
veljaci i ozujku

Natjecanja

Nacionalni ispiti
Predavanje — strucna tema
Razno

Dogovor — obiljezavanja u
travnju i svibnju
Predavanje — strucna tema
Razno

Skolski kurikul — evaluacija i plan
za slijede¢u nastavnu godinu
Primjeri dobre prakse — rasprava
i prijedlozi za sljede¢u nastavnu
godinu
Razno
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7. PLAN RADA STRUCNOG ORGANA, STRUCNIH SURADNIKA |

ORGANA UPRAVLJANJA

7.1. Plan rada Uciteljskog vijeca

Mjesec Sadrzaj rada

Organizacija rada, priprema za pocetak
skolske godine, struc¢no usavrsavanje
Tekuca pitanja na pocetku skolske
godine
Postupci u radu s ucenicima s TUR-om

VIIL/
IX.

Godisnji plan i program rada skole,

X. Skolski kurikul,
Strucna tema: Strategije podrske —

ucenici s TUR

Pravilnik o pedagoskoj dokumentaciji;

X1 Pedagoske mjere
XI1I. Analiza rada na kraju 1. polugodista
L Tekuca pitanja u 2. polugodistu
Natjecanja
111. Natjecanja, proslave,
Strucéna tema: Zbornica kao tim
e Dogovor o radu do kraja skolske

godine

Analiza uspjeha i rada u protekloj
VL skolskoj godini, evaluacija skolskog
kurikula, evaluacija SPP-a

Izvrsitelji Napomena

Ravnatel
pedagoginja,
psihologinja, socijalna
pedagoginja

Ravnatel;
Tim za SK
Vanjski suradnici,
AZOO

Ravnatelj,
strucne suradnice

Strucéne suradnice

Ravnatelj,
ucitelji, str. suradnice

Ravnatelj,
vanjski suradnik

Ravnatelj, psihologinja,
pedagoginja, socijalna
pedagoginja

Ravnatelj, strucne
suradnice, tim za SK,
tim za kvalitetu
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Broj sjednica Uciteljskog vije¢a 1 sadrzaji rada mogu se po potrebi prosiriti i dopuniti

ovisno o potrebama 1 okolnostima, te napucima Agencije za odgoj 1 obrazovanje,

Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih i Gradskog ureda za obrazovanje, sport i

mlade.

Svi djelatnici bit ¢e upoznati s novim:

° zakonima
° pravilnicima
° podzakonskim aktima i provedbenim propisima

e  vaznim uredbama i odlukama
e  strucnim i pedagoskim naputcima

° ostalim vaznim promjenama i dopunama.

7.2. Plan rada Razrednih vijeca

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Psihologinja,
Formiranje odjeljenja prvih razreda, pedagoginja, soc.
Analiza upisa ucenika u 1. razred (PB, pedagoginja,
naputci za rad), razrednici prvih
X Medupredmetna korelacija aktivnosti razreda, ravnatel]
Razrednici, ¢lanovi
Informacije ucitelja RN o ucenicima 5. RV, psihologinja,
razreda pedagoginja, soc.
pedagoginja

Analiza rada, uspjeh ucenika i realizacija
plana
Smjernice za rad s ucenicima s teskocama 1
darovitim ucenicima

Razrednici, ¢lanovi
RV, pedagoginja,
psihologinja, soc.

pedagoginja, ravnatelj

X./XI.

Napomena

1. razred

V. razred

1. — VIIL
razred
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Analiza i uspjeh ucenika na kraju 1. Razrednici, ¢lanovi

polugodista RV, pedagoginja, 1. — VIII.
Pedagoske mjere, kriteriji vladanja, realizacija psihologinja, soc. razred
GIK-ova za svaki razredni odjel pedagoginja, ravnatel]
IL-1V.
Analiza rada, uspjeh ucenika i realizacija Razrednici, clz.m‘ovl razred
lana, mjere za poboljsanje rada i uspjeha RV, pedagoginja,
prana, Oysa » psihologinja, soc. V. —VIIL
natjecanja 9 .
pedagoginja, ravnatel; razred

Razrednici, ¢lanovi

Analiza na kraju protekle nastavne godine RV, pedagoginia, I _1V. razred

psihologinja, soc. V. =VIIL
pedagoginja, ravnatel; razred

7.3. Popis razrednika
razred razrednik/ica

1A MARTINA BEGIC / TEREZA GUSTIN (zamjena MONIKA STEVANOVIC

) (PB)

1.B JOSIPA LETINA/ PETRA FRLJAK (PB)

1.C MIA FRANKOVIC/ MATEJA CANADI (PB)

1.D SUZANA BUNTIC / ANA VUCICEVIC I MARIJANA MARINIC (PB)

2.A GORDANA STIPLOSEK BARIC / IVANKA IJUBICIC (PB)

2.B ANA ZVONAREK / TAMARA KALABA (PB)

2.C MARKO CORAK/ LUCIJA CVITANOVIC (PB)

2.D MAJA ROJNICA (zamjena SANDRA HADIJA) / GORDANA HORVAT (PB)

3.A IVANA PADEN I ANA ERCEG / ANA MARIJA PEREK KUCKO (PB)

3.B EVA MARKOVIC / MATEA PARIS (PB)

3.C PERICA VULIC VOCANEC/ MATEA PARIS (PB)

3.D IVONA DROBNJAK/ MATEA PARIS (PB)

4.A IVA STOJIC

4.B MARIJANA VLAJCIC
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4.C MARTINA BOCAN

4.D JELENA CEKO

5A AELITA JURAK

5.B IVANA VISTICA

5C PETRA PAJTAK

5.D MONIKA MATICA (zamjena STEFAN POLGAR)
6.A GORDANA LJUBAS

6.B KRISTINA DILICA

6.C ANITA MACKOVIC

6.D ANA CIZMIC

7.A MIRTA CIS

7.B IDA KRISTOVIC

7.C TIHANA GAURINA

7.D ANA DOMIC TUNGUZ
8.A IGOR NAGLIC

8.B TEA SUSAC

8.C SNJEZANA ZUANOVIC
8.D IVANA DORDIC

PRO A MILICA VUKOBVRATOVIC'
PRO B BARBARA VNUCEC

7.4. Plan rada razrednika

SADRZAJ RADA:

1.

2.

Analiza odgojne situacije
e Osnovni podaci o razrednom odjelu — broj ucenika,
e broj djecaka, broj djevojcica, ucenika s teSko¢ama (u suradnji
sa stru¢nim suradnicima), broj ucenika po uspjehu (prema
proslogodisnjem)
e Razina radnih, higijenskih i kulturnih navika ucenika, razina
socijalizacije odjeljenja, kulturna razina sredine u kojoj ucenici
zive, socio — ckonomski status roditelja, zdravstveno stanje
ucenika, angaziranost ucenika u izbornoj nastavi, izvannastavnim i
izvanskolskim aktivhostima

Rad s ucenicima
e Ucenje 1 vladanje, analiza navika ucenja, pracenje uspjeha
ucenika, pomo¢ ucenicima u kriznim situacijama, pracenje
aktivnosti i zalaganja ucenika
e Prema prijedlogu orijentacijskog programa obraditi sadrzaje

SATI

10

35

VRIJEME
REALIZACUE

tijekom 9. mj.

tijekom skolske
godine
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(ovisno o uzrastu ucenika):

Zdravlje i higijena:

o Skrb o osobnoj higijeni, osobnom estetskom izgledu
. Razvijanje zdravih stavova i navika
o Estetsko uredenje ucionice, skole, okolisa
. Sakupljanje sekundarnih sirovina
. Obiljezavanje prigodnih datuma
. Razvijanje humanih odnosa
. Prevencija bolesti
o Borba protiv ovisnosti (pusenja, alkohola, droge)
Kultura:
. Izgradujemo kulturan odnos prema ljudima
. Izgradujemo osobnu disciplinu
. Izgradujemo pravilan /pozitivan odnos prema radu
Domovinski odgoj:
. Razvijanje ljubavi prema rodnom mijestu, zavicaju,
prirodnim i kulturnim ljepotama
. Razvijanje rodoljublja i domoljublja
Odgoj za samoobrazovanje:
. Upoznavanje tehnika ucenja
. Razvijanje navika ucenja
. Motivacija kod ucenja
Profesionalno usmjeravanje:
. Upoznavanje sa strukama i zanimanjima
. Karakteristike pojedinih skupina zanimanja
. Osobni afinitet za pojedina podrucja rada
Igra i razbibriga:
. Razredne proslave
. Drustvene 1 zabavne igre

3. Suradnja s clanovima Razrednog vijeca
e Planiranje i vodenje sjednica Razrednog vijeca

o Uskladivanje pisanja testova, zadaca, uskladivanje kriterija

ocjenjivanja, kriterija vladanja, rad s ucenicima s teSko¢ama

4. Suradnja sa stru¢nim suradnicima i ravnateljem

skole

e Informiranje stru¢nih suradnika (narocito u zahtjevnijim
situacijama), dogovor o odredenim akcijama i nacinu realiziranja

istih

e U posebno kompleksnim situacijama informiranje ravnatelja

skole

5. Suradnja s roditeljima

e Ostvariti sto kvalitetniju suradnju uz temeljite pripreme 1

konzultiranje strucne literature

e Individualni razgovori i informacije s roditeljima, roditeljski

sastanci (najmanje tri tijekom godine)

20

10

45

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine

tijekom $kolske
godine

tijekom skolske
godine
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7.5. Plan rada Vijeéa roditelja, Vije¢a uéenika i Skolskog odbora

Sadrzaji rada Vijeéa roditelja i gkolskog odbora su fleksibilni 1 podlozni stalnim

promjenama ovisno o trenutnim okolnostima i potrebama, te napucima Ministarstva

znanosti i obrazovanja 1 Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade.

Teme rada su:

e Godisnji plan i program rada

e Skolski kurikul

e Natjecanja ucenika i postignuti rezultati

e Suradnja s donatorima i sponzorima

e Izvjesca na kraju obrazovnih razdoblja

e Analiza uspjeha i rada

e Primjedbe i zalbe

e Kadrovski problemi

e Primjena novih zakona i pravilnika

e Tekudi problemi

Potrebno je posebno naglasiti da je cjelokupan rad (prava, duznosti, obveze, nadleznosti i

slicno) reguliran odredbama Statuta.

Vijece ucenika

Mjesec

Plan rada

Listopad 2024,

Konstituiranje Vijec¢a ucenika (izbor predsjednika i zamjenika)

Upoznavanje s Godisnjim planom i programom i Skolskim kurikulom te planom
rada Vijeca ucenika za ovu godinu

Upoznavanje s Pravilnikom o kuénom redu te s pravima i obvezama ucenika

sukladno ¢l. 61 Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli

Studeni/prosinac

2024.

Rasprava o aktualnim problemima ucenika u $koli; kriteriji vladanja; rad na
projektu/temi proizaslom iz inicijative uc¢enika

Uloga vrsnjaka u promicanju pozitivnih zivotnih vrijednosti
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Razmatranje odnosa medu ucenicima i §to ucenici mogu uciniti da se poboljsa

suradnja i prijateljstvo

Sijecanj 2025.

Rasprava o aktualnim problemima ucenika u $koli i poduzetim aktivnostima za
rjesavanje problema

Analiza rada VU u prvom polugodistu i prijedlozi za daljnji rad

Prijedlozi za poboljsanje skolskog ozracja; rad na projektu/temi proizaslom iz

inicijative ucenika

Ozujak/travanj

2025.

Rasprava o aktualnim problemima ucenika u skoli

Moj prijatelj Down

Svibanj/lipanj
2024.

Aktivnosti za Dan §kole
Sto smo postigli i §to Zelimo nastaviti u sliede¢oj $kolskoj godini, analiza rada VU

(samovrednovanje)

Koordinatorica Vijeca ucenika je pedagoginja Irina Maljcov Nagli¢.
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7.6. PLAN RADA RAVNATELJA,
ADMINISTRATIVNOG OSOBLJA

7.6.1. Plan rada ravnatelja

SADRZAJI RADA

Razgovori s ucenicima

Razgovori s roditeljima

Kontrola print liste i isplate place
Kontrola ra¢una, virmana, narudzbenica
Citanje poste, dopisa, ponuda

Vodenje dnevnika rada 1 ostalih evidencija
Kontrola i pregled prostora
Organizacija zamjene ucitelja

Suradnja s uciteljima

Suradnja s ostalim djelatnicima

Rad sa strankama

Nepredvideni poslovi / Dnevna stanka

Organizacija prehrane

Analiza uvida u rad ucitelja
Organizacija pred., raz. i razlikovnih ispita

Organizacija prikupljanja besplatnih udzbenika

Izrada izvjeséa o radu skole
Kontrola rjesenja o god. odmorima zaposlenika
Analiza rezultata na kraju nastave

Izrada Spomenice $kole

Organizacija 1 kontrola popravnih ispita
Kontrola upisa u 1.razred

Izrada prijedloga zaduzZenja ucitelja PN
Poslovi glede tehnologkih viskova

Organiziranje i programiranje odg.-obr. rada

STRUCNIH

SURADNIKA |

MJESEC

cijele godine
cijele godine
cijele godine
cijele godine
cijele godine
cijele godine
cijele godine
cijele godine
cijele godine
cijele godine
cijele godine
cijele godine

cijele godine

0.

N A

P X o » ©
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Izrada godisnjeg plana i programa rada skole

Izrada godisnjeg plana i programa rada ravnatelja
Izrada rjeSenja o tjednim zaduzenjima ucitelja

Dogovor o radu tehnickog osoblja

Kontrola planova i pr. rada struc¢nih suradnika
Kontrola planova 1 pr. rada racunovode i tajnice
Sudjelovanje u izradi financijskog plana

Organizacija nabave nast. sredstava i pomagala
Organizacija rasporeda rada vanjskih korisnika prostora

Organizacija plivanja uc¢enika

Analiza rada na kraju 1. polugodista

Organizacija inventure

Upravno-pravni poslovi

Rad s uciteljima pripravnicima

Pedagosko instruktivni uvid u rad ucitelja
Strucno usavrsavanje ravnatelja

Pracenje stru¢nog usavrsavanja ucitelja
Pracenje strucnog usavrsavanja str. suradnika
Aktivi ravnatelja PU Tresnjevke

Sastanci ravnatelja

Suradnja s Policijskom stanicom Tresnjevke
Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja 1 mladih
Suradnja s GUOSM za OKZ

Suradnja s MZ Gajevo

Suradnja sa Zupnikom

Suradnja s Domom zdravlja

Suradnja sa Zavodom za socijalni rad
Pripremanje 1 vodenje

Sudjelovanje na sjednicama RV
Sudjelovanje na sjednicama Sk. odbora
Sudjelovanje na sjednicama Vijec¢a roditelja
Proucavanje zakona, pravil., poslov., propisa, itd.
Kadrovski poslovi

Nazocnost kulturnim i javnim manifestacijama

R

O

—_
N

12.

8.9.,12.,1.,6.
9.10.2.3
3.4.5.
11.2.7
9.,12.,6.
9.,12.,6.
9.,11.,1.,3.,5.
6.,10.,12.4
9.,12.,6.
9.,10.2.,6
9.,10.2.,6
9.12.5
10.,12.3.
10.,2.
9.,12.,6.
8.9.12.1.4.6.
9.,12.,4.6.
8.9.1.3.5.
9.2.

10.2.,5
9.12.6
10.,12.,5
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Poslovi sigurnosti

Izrada i ispunjavanje statistickih podataka

Kontrola pedagoske dokumentacije

Organizacija IUN, terenskih nastava i maturalnog putovanja
Organizactja natjecanja

Organizacija rada

11.4.
9.,10.7
10.,1.,7.

3.,6.
1.3.5
8.9.,12.,1.,6.
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7.6.2. Plan rada strucne suradnice psihologinje

OPIS POSLOVA

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA
1.1 Sudjelovanje u izradi godi$njeg plana i programa

rada Skole

1.2 Izrada godi$njeg plana i programa rada strucnog
suradnika psihologa

2. RAD S UCENICIMA

2.1 Psihologijsko ispitivanje djece prilikom upisa u 1.
razred osnovne Skole radi utvrdivanja soc., emoc. i
intelektualne pripremljenosti za skolu

2.2 Identifikacija i opservacija djece s
teskocama u razvoju

a) Psihodijagnostika uzroka teskoca u ucenju i/ili
ponasanju

b) Izrada psihologijskog nalaza i misljenja

C) Prisustvovanje nastavi u svrhu opservacije i pracenja

ucenika s teSko¢ama u razvoju

d) Sudjelovanje u izradi 1 pisanju Misljenja i prijedloga
stru¢nog povjerenstva skole o psihofizickom stanju
djeteta/ucenika (obrazac 4a)

2.3 Psihologijsko savjetovanje ucenika i pomo¢ u
rjesavanju problema u ucenju, ponasanju, emocionalnih
problema, obiteljskih teskoca, problema u adaptaciji 1
socijalizaciji

2.4 Razgovori s ucenicima s ciljem rjesavanja situacija sukoba
1 nasilja (verbalnog, fizickog, putem interneta) i drugih
problemati¢nih situacija

2.5  Snimanje odgojne situacije i polozaja ucenika u
razredu (sociometrija)

2.6 Ispitivanje brzine citanja A, B i C formom ucenika
1.12.. razreda

BR.
SATI

20
14

391

30

30

20

10

30

120

110

10

16

OSTVARENJE
(mjesec)

3., 4. 5.6.

tijekom $k. godine

tijekom sk. godine

tijekom §k. godine

tijekom §k. godine

tijekom sk. godine

prema potrebi

2., 3.

50



2.7 Upis i prijem novih ucenika u skolu, razgovor s
ucenicima 1 roditeljima, izbor razrednog odjela,
upoznavanje s razrednicima

2.8 Zamjene na nastavnim satovima

3. RAD S UCITELJIMA

3.1 Konzultacije i savjetovanje u svezi s razvojnim
problemima ucenika, teskoc¢a koje imaju u
ucenju, ponasanju, ucenici ¢ije su obiteljske prilike
poremecene, kroni¢no bolesni ucenici

3.2 U suradnji s uciteljima identifikacija djece s TUR
(kognitivnim, emocionalnim, socijalnim) te
pomoc¢ u organizaciji rada

3.3 Konzultacije i savjetovanje ucitelja prilikom izrade
individualiziranih postupaka u nastavi i prilagodbe
sadrzaja za ucenike s teskocama u razvoju

3.4  Konzultacije i savietovanje u svezi rada i suradnje s
roditeljima; suradnja u ostvarivanju roditeljskih sastanaka

3.5 Suradnja s nastavnicima s ciljem stru¢nog usavrsavanja iz

psiholoskog podrucja

4. RAD S RODITELJIMA

4.1  Razgovor s roditeljima djece koja se upisuju u 1.
razred osnovne Skole i komunikacija putem elektronske
poste

4.2 Individualno savjetovanje roditelja ovisno o
problemima s kojima se susrecu kod svoga djeteta

4.3  Predavanja na roditeljskim sastancima:
Teme prema potrebi i u dogovoru s uciteljicama i/ili
razrednicima

5. PROFESIONALNO INFORMIRANJE |
USMJERAVANJE UCENIKA

5.1 Odabir ucenika 8. razreda (TUR, zdravstvene teskoce) i
upudivanje u Odsjek za Profesionalno usmjeravanje i
obraz. HZZ-a; priprema potrebne dokumentacije 1
Suradnja s roditeljima putem elektronske poste

10

355

180

80

15

70

10

160

30

125

80

50

tijekom sk. godine

tijekom sk. godine

tijekom sk. godine

tijekom sk. godine

tijekom sk. godine

tijekom $k. godine

tijekom sk. godine

2.3, 4.5.,6.

tijekom sk. godine

tijekom §k. godine

10., 4., 5.
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5.4

Predavanja za ucenike 8. razreda:
Srednjoskolski sustav RH; Elementi i kriteriji za upis u
1. razred srednje Skole

Individualno savjetovanje roditelja i uc¢enika i pomo¢
pri elektronskim upisima u SS

Informiranje ucenika i roditelja (uredivanje panoa,
podjela informativnih materijala i vaznih informacija
za upis u S§, upucivanje u CISOK)

6. ISTRAZIVACKI POSLOVI

6.1

6.2

Identifikacija nadarenih ucenika 4. razreda

Pomo¢ pri provodenju raznih istrazivanja i ispitivanja
1z podrudja psihologije

7. INDIVIDUALNO STRUCNO USAVRSAVANJE

7.1

7.2

7.3

7.4

Citanje strucne literature — knjige, ¢asopisi, internet

Struéni skupovi struénih suradnika psihologa OS u
organizaciji AZZO-a

Sudjelovanje u radu sekcije skolskih psihologa i 7SV

Predavanja i seminari

8. SUDJELOVANJE U OSTVARIVANJU PROGRAMA
RADA SKOLE | SURADNJA

8.1

8.2

8.3

Sudjelovanje u radu uciteljskog vijeca i strucnih aktiva
u skoli

Sudjelovanje u radu razrednih vije¢a

Suradnja s ravnateljem, tajnicom i pedagoginjom u
rjesavanju tekucih problema u skoli

20

32
16

16

132

80

20

12

20

280

10

34

100

tijekom sk. godine

tijekom sk. godine

3,4

b

tijekom $k.
godine

tijekom §k. godine

9,4

b

11, 3., 7.

tijekom sk. godine

9,11.,1,5.,6.,8.

9.12., 4., 6.

tijekom sk. godine
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8.4

8.5

8.6

Suradnja sa:

skolskom lijecnicom

Zavodom za socijalni rad 1 Udrugom za kreativni
socijalni rad

PUZ

Zavodom za zaposljavanje, CISOK-om

Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih, Gradskim
uredom za obrazovanje, sport i mlade, DC Jarun,
Odsjekom za psihologiju

Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu 1
socijalnu zastitu ucenika

Ucestvovanje u svim manifestacijama javnog zivota
skole

9. PRIPREMA ZA RAD | OSTALI POSLOVI

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

Priprema za rad s ucenicima, predavanja roditeljima i
uciteljima

Korekcija, statisticka obrada i interpretacija provedenih
testova, anketa, upitnika te obrada rezultata ispitivanja 1
istrazivanja:

sociometrija

brzina citanja

nadareni

Pisanje izvjesca i dopisa Zavodu za socijalnu skrb,
MUP-u, Gradskom uredu za obrazovanje,...

Poslovi vezani uz stru¢no povjerenstvo za
utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta/ucenika

Statisticka obrada, analiza i izvjesce o rezultatima
odgojno-obrazovnog rada na kraju nastavne
godine; popunjavanje raznih statistickih podataka

tijekom Skolske godine

Vodenje ucenickih dosjea (evidencija razgovora s
ucenicima, roditeljima, uciteljima)

Sudjelovanje u formiranju razrednih odjela 1. razreda
Vodenje dnevnika osobnih aktivnosti

Sredivanje pedagoske dokumentacije na pocetku sk.
godine, kraju 1. polugodista i kraju k. godine

40
20

20

34

334

35

12
20

40

80

12

40

40

tijekom sk. godine

tijekom $k. godine

9.
9.,10.,12.,2., 5., 6.

tijekom $k. godine

tijekom sk. godine
2,3.,0.
11.,12.

tijekom $k. godine

tijekom sk. godine

tijekom $k. godine
8.
tijekom sk. godine

9.1,6.,8.
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9.10  Sudjelovanje u izvedbi kolegija ,,Psihologija

obrazovanja: uc¢enje i poucavanje‘

9.11 Nepredvidivi i neplanirani poslovi

UKUPNO

12

20

1784

10., 11, 12.

tijekom sk. godine
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7.6.3. Plan rada strucne suradnice pedagoginje

Predvideno | Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA / VIIL. — IX 114
PLANIRANIJE | PROGRAMIRANIJE : :
1.1. Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, Skole i okruZenja (prema
. N . VIII. = IX. 15
evaluaciji provedenoj na kraju skolske godine)
1.2. Organizacijski poslovi — planiranje VIIIL. = IX. 45
1.2.1. Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada $kole, Skolskog
. . vl VIII. = IX.
kurikula, analiza statistickih podataka
1.2.2. lzrada godisnjeg plana i programa rada pedagoga VI = IX.
1.2.3. Planiranje projekata i istraZivanja VI = IX.
1.2.4. Pomo¢ u godisnjem integracijsko-korelacijskom planiranju ucitelja, VIIL = IX
pomo¢ u planiranju sadrzaja sata razrednika ' )
1.3.l1zvedbeno planiranje i programiranje VIII. = IX. 50
1.3.1. Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s ucenicima s VIIL — X
teSko¢ama u razvoju i darovitim ucenicima o
VIII. = X.
1.3.2. Planiranje pracenja napredovanja ucenika
V.- VL
VIIIL = X.
1.3.3. Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima
V.-VI.
1.3.4. Planiranje i programiranje profesionalnog usmjeravanja VI = X.
1.3.5. Pripremanje individualnih programa za uvodenje pripravnika u VIIL — X
samostalan rad o
1.3.6. Planiranje i programiranje praéenja i unaprjedivanja nastave VIII. = X.
1.4. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa VIII. - IX. 4
1.4.1. Praéenjeiinformiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima VI = IX
i pomagalima ' '
2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM
IX. = VIII. 950
PROCESU
2.1.Upis ucenika i formiranje razrednih odjela ll. = IX. 110
2.1.1. Suradnja s djelatnicima predskole i vrti¢a . = v.
2.1.2. Organizacija posjeta i predstavljanje skole buduéim ucenicima, X —\
koordinacija i prisustvovanje aktivnostima u skoli i djec¢jem vrticu o
2.1.3. Radni dogovor povjerenstva za upis Il
2.1.4. Priprema materijala za upis [I.
2.1.5. lzrada plana upisa i testiranja [l.
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2.1.6. Utvrdivanje psihofizickog stanja djece pri upisu . = VIII.
2.1.7. Formiranje razrednih odjela u¢enika 1. razreda VI. = VIII.
2.2.Uvodenje novih programa i inovacija IX. = VIIL. 4
2.2.1. Sudjelovanje u izradi plana nabave nove opreme i prateceg
didaktickog materijala; pracenje inovacija u opremanju Skola i IX. = VIII.
informiranje strucnih tijela i aktiva
2.2.2. Uvodenje pametnih ploca i digitaliziranih sadrzaja, Al, NTC IX. = VIII.
2.3.Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada IX. — VIII. 258
2.3.1. Pracenje ostvarivanja GlIK-a, praéenje optereéenja ucenika i suradnja
sa satniCarkom i razrednicima, suradnja u organizaciji i artikulaciji IX. = VIII.
nastavnog dana
2.3.2. Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa — posjet nastavi
(hospitacija), pracenje kvalitete izvodenja nastave X. = VL
Razgovori i savjeti nakon uvida
2.3.2.1. Pripravnici/pocetnici, novi ucitelji IX. = VIII.
2.3.2.2. Pracenje vrednovanja ucenika, ponasanja ucenika, rjeSavanje IX. — VI
problema u razrednom odjelu; vrednovanje ) )
2.3.3. Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa: IX. = VI
2.3.3.1. Pedagoske radionice (priprema i realizacija) — realizacija Skolskog
preventivnog programa, osposobljavanje ucenika za cjeloZivotno IX. = VI
ucenje, profesionalno usmjeravanje, projekti
2.3.4. Sudjelovanje u radu strucnih tijela: IX. = VIII.
2.3.4.1. Rad uRV IX. = VIII.
2.3.4.2. Rad u UV IX. = VIII.
2.3.5. Rad u stru¢nim timovima — projektima: tim za kvalitetu, tim za Skolski IX. — VIl
kurikul, projekti ) )
2.3.6. Pracenje i analiza izostanaka ucenika IX. = VL.
2.3.7. Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika, suradnja u realizaciji IX. — VI
programa rada razrednika i razrednog odjela ) )
2.3.8. Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne VL VIl
ispite ) )
2.3.9. Koordinator za provodenje nacionalnih ispita XI., ., VI.
2.4.Rad s ucenicima s teskocama
. . L P T el IX. = VI. 173
Uocavanje, poticanje i pracenje darovitih ucenika
2.4.1. Identifikacija ucenika s teSkocama u razvoju i prepoznavanje IX.— VI
darovitih uéenika ) )
2.4.2. Upisirad s novopridoslim ucenicima, ucenicima s drugog govornog IX. — VI
podrucja (inojezicari) ) )
2.4.3. Rad s ucenicima koji doZivljavaju neuspjeh IX. = VI
2.4.4. Individualnirad s ucenicima (teskoce ucenja, razvoj socijalnih X — VI
vjestina) )
2.4.5. lzrada programa opservacije, izvjeséa, sociometrije X.—= VL.
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2.5.Savjetodavni rad i suradnja IX = VIII. 250
2.5.1. Savjetodavnirad s uéenicima IX. = VI
2.5.1.1. Grupni i individualni savjetodavni rad s u¢enicima, pomo¢ ucenicima IX. V]

u usvajanju i primjeni tehnika uéenja, radu s digitalnim alatima ) )
2.5.1.2. Vijece uéenika IX. = VI
2.5.2. Savjetodavni rad s uciteljima IX. = VIII.
2.5.3. Suradnja s ravnateljem IX. = VIII.
2.5.4. Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: psiholozi, edu. rehabilitatori, IX. < VIl

socijalni pedagozi, lijecnici, socijalni radnici itd. ' '
2.5.5. Savjetodavnirad s roditeljima IX. = VIII.
2.5.5.1. Grupni rad s roditeljima — predavanja/pedagoske radionice: X. - V.
2.5.5.1.1. Kako pomodi djeci u uc¢enju (uciti kako uditi) X. =1l
2.5.5.1.2. Upisi u srednju Skolu Xl., VL.
2.5.5.1.3. Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu V.
2.5.5.1.4. Tema/teme prema potrebi i u dogovoru s razrednicima X.—V.
2.5.5.2. Otvoreni sat za roditelje — individualni rad IX. = VI.
2.5.5.3. Vijece roditelja — sudjelovanje IX.=VI.
2.5.6. Suradnja s okruzenjem IX. = VIII.
2.6.Profesionalno usmjeravanje i informiranje ucenika X. - VIl 80
2.6.1. Suradnja s uciteljima na poslovima profesionalnog usmjeravanja i X — VI

informiranja ' '
2.6.2. Predavanja za ucenike 7.i 8. razreda (¢imbenici koji utjecu na izbor

zanimanja; osvjeStavanje jakih strana ucenika, Zelja i interesa; sustav

. . S ) . . Xl =VI.

srednjoskolskog obrazovanja u RH; elementi i kriteriji za upis; nacin i

postupci e-upisa u srednju skolu; predstavljanje razlic¢itih zanimanja)
2.6.3. Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja XL, V., VI
2.6.4. Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka X1 = XII.
2.6.5. Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za zaposljavanje (i CISOK-om) X.—V.
2.6.6. Individualna savjetodavna pomo¢ X. = VII.
2.6.7. Vodenje pedagoske dokumentacije o profesionalnom usmjeravanju X. = VILI.
2.6.8. e-upisi u srednju Skolu (unos podataka i prac¢enje upisa); €lan V. < VI

povjerenstva ) )
2.7.Zdravstvena i socijalna zastita ucenika IX. = VL. 55
2.7.1. Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite (zdravstveni odgoj) IX. = VI
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2.7.2. Suradnja sa Zavodom za socijalnu skrb i PU
2.7.3. Briga za mentalno zdravlje u¢enika IX. = VI
2.8.Sudjelovanje u realizaciji programa kulturne i javne djelatnosti Skole IX. = VI. 20
3. VREDNOVANIE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE IX. = VIII. 152
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve IX. = VIIL. 65
3.1.1. Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata IX., X1, 111., VI.
3.1.2. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista l.
3.1.3. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine i
N . VI. = VIII.
Skolske godine
3.2.Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja IX. = VIII. 87
3.2.1. Pracenje provedbe projekta i provodenje istrazivanja IX. = VIII.
3.2.2. Obradaiinterpretacija rezultata istrazivanja VI. = VIII.
3.2.3. Primjena spoznaja u funkciji unaprjedenja rada IX. = VIII.
3.2.4. Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika pedagoga VII. = VIII.
3.2.5. Samovrednovanje rada Skole, vanjsko vrednovanje, nacionalni ispiti IX. = VIII.
3.2.6. Tim za kvalitetu — izrada Razvojnog plana skole do 2026./2027.
godine
4. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA IX. = VIII. 152
4.1.Strucno usavrsavanje pedagoga IX. = VIII. 112
4.1.1. Pradenje i prorada strucne literature i periodike IX. = VIII.
4.1.2. Strucno usavrsavanje unutar ustanove — UV, aktivi IX. = VII.
4.1.3. 7SV struénih suradnika pedagoga — nazo€nost, sudjelovanje IX. = VIII.
4.1.4. Strucno - konzultativni rad sa sustru¢njacima IX. = VIII.
4.1.5. Zupanijsko struéno vijece strué¢nih suradnika pedagoga - sudjelovanje IX. = VIII.
4.1.6. Strucno usavrSavanje u organizaciji MZOM, AZOO i ostalih institucija IX. VI
—sudjelovanje ’ ’
4.2.Strucno usavrsavanje ucitelja IX. - VIIL. 40
4.2.1. Individualna pomoc¢ uditeljima u ostvarivanju stru¢nog usavrsavanja IX. = VIII.
4.2.2. Koordinacija skupnog usavrsavanja u ustanovi (Skoli) i izvan nje IX. = VIII.
4.2.3. Odrzavanje predavanja/pedagoskih radionica za ucitelje IX. = VIII.
4.2.4. lzrada prijedloga literature za stru¢no usavrSavanje IX. = VIII.
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4.2.5. Rad s uciteljima pripravnicima IX. = VI
4.2.6. Rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima — sudjelovanje u radu IX. = VIl

povjerenstva za staziranje ) )
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST IX. = VIII. 76
5.1.Bibliotecno-informacijska djelatnost IX. = VIII. 6
5.1.1. Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stru¢ne i druge literature,

novih izvora znanja, nabave lektirnih djela, sudjelovanje u

informiranju i predstavljanju novih strucnih izdanja, poticanje IX. = VIII.

ucenika, uditelja i roditelja na koriStenje znanstvene i strucne

literature
5.2.Dokumentacijska djelatnost IX. = VIII. 70
5.2.1. Briga o skolskoj dokumentaciji IX. = VIII.
5.2.2. Pregled uciteljske dokumentacije IX. = VIII.
5.2.3. Vodenje dokumentacije o ucenicima i suradnji s roditeljima IX. = VIII.
5.2.4. Vodenje dokumentacije o radu IX. = VIII.
5.2.5. Administrator e-Matice za ucenike IX. = VIII.
6. OSTALI POSLOVI IX. = VIII. 76
6.1.Nepredvideni poslovi IX. = VIII. 76

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1520

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISN]JE: 1744*

*Zbog koristenja godisnjeg odmora nakon povratka s rodiljnog dopusta, satnica stru¢ne suradnice

je 1520 sati
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7.6.4. Plan rada strucne suradnice socijalne pedagoginje

BR. OSTVARENJE
PIS POSLOVA .

OPIS POSLO SATI (mjesec)
1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 24
1.1 Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa

rada Skole 6 9.
1.2 Izrada godisnjeg plana i programa rada strucnog

suradnika socijalnog pedagoga 6 9.
1.3.  Sudjelovanje u izradi Skolskog kutikula 12 9.
2. RAD S UCENICIMA 642
2.1 Sudjelovanje u procjeni psihofizickog stanja djece

za upis u 1. razred osnovne skole 30 3.,4.,5, 0.
2.2 Rad na otkrivanju te procjeni teskoca i prisutnosti

¢imbenika rizika za razvoj problema u ponasanju 75 tijekom sk. godine

2.3 Individualni i grupni socijalnopedagoski rad s:
- ucenicima s tesko¢ama u ucenju, problemima u
ponasanju i emocionalnim problemima 442 tijekom sk. godine
- ucenicima s teskocama uvjetovanim odgojnim,
socijalnim, ekonomskim, kulturalnim 1 jezicnim
¢imbenicima
- ucenicima s teSko¢ama u razvoju
- ucenicima u riziku za razvoj problema u ponasanju

2.4 Prisustvovanje nastavi u svrhu opservacije 1 pracenja
ucenika s teSko¢ama u razvoju 15 tijekom sk. godine

2.5 Koordinacija i sudjelovanje u provedbi Skolskog . 5 _
preventivhog programa 60 tijekom sk. godine
2.6 Upis i prijem novih ucenika u skolu, razgovor s
ucenicima i roditeljima, izbor razrednog odjela, 5 tijekom sk. godine
upoznavanje s razrednicima

2.7 Zamjene na nastavnim satovima 15 tijekom sk. godine

3. RAD S UCITELJIMA 148

3.1.  Konzultacije i savjetovanje u svezi s razvojnim
problemima ucenika, teskoca koje imaju u
ucenju i ponasanju 60 tijekom sk. godine



3.2

3.3

3.4

U suradniji s uciteljima identifikacija djece s TUR
(kognitivnim, emocionalnim, socijalnim)

Konzultacije 1 savjetovanje ucitelja prilikom
izrade individualiziranih postupaka u nastavi i
prilagodbe sadrzaja za ucenike s teSko¢ama u

razvoju

Konzultacije 1 savjetovanje u svezi rada i suradnje s
roditeljima; suradnja u ostvarivanju roditeljskih
sastanaka

4. RAD S RODITELJIMA

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Razgovor s roditeljima djece koja se upisuju u 1.
razred osnovne $kole

Suradnja s roditeljima/skrbnicima ucenika
individualnim i grupnim savjetovanjima

Predavanja na roditeljskim sastancima:
Teme prema potrebi i u dogovoru s
uciteljima/uciteljicama i/ili razrednicima

Informiranje roditelja o potrebama, moguénostima i
pravima ucenika na podrsku pomocnika u nastavi te
nacinu realizacije iste

Informiranje roditelja o potrebama ucenika koji
imaju ili ¢e potencijalno imati neki od primjerenih
oblika skolovanja

5. INDIVIDUALNO STRUCNO USAVRSAVANJE

5.1

52

5.3

Citanje stru¢ne literature — knjige, ¢asopisi, internet

Strucni skupovi u organizaciji AZOO-a, MZOM,
Zupanijska strucna vijeca socijalnih pedagoga

Predavanja i seminari

6. SUDJELOVANJE U OSTVARIVANJU
PROGRAMA RADA SKOLE | SURADNJA

1.1.

6.2

6.3

Sudjelovanje u radu uciteljskog vijeca
Sudjelovanje u radu razrednih vijeca
Suradnja s ravnateljem, tajnicom, psihologinjom

1 pedagoginjom u rjesavanju tekucih problema u
skoli

40

18

30

132

20

82

14

11

122

70

40

12

196

20

40

90

tijekom $k. godine

tijekom sk. godine

tijekom sk. godine

2.3.,4.5.6.

tijekom sk. godine

tijekom $k. godine

tijekom sk. godine

tijekom sk. godine

tijekom sk. godine

tijekom sk. godine

tijekom sk. godine

tijekom sk. godine

tijekom sk. godine

tijekom sk. godine
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6.4.

6.5

Suradnja sa skolskom lije¢nicom, Zavodom za

socijalni rad, Ministarstvom znanosti, obrazovanja

1 mladih te Gradskim uredom za obrazovanje,
sport i mlade

Ucestvovanje u svim manifestacijama javnog
zivota Skole

7. PRIPREMA ZA RAD, VOPENJE PEDAGOSKE
DOKUMENTACIJE | OSTALI POSLOVI

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

Priprema za rad s ucenicima, predavanja roditeljima

1 uciteljima
Pisanje izvjes¢a i dopisa Zavodu za socijalnu skrb,
MUP-u, Gradskom uredu za obrazovanje, sport i

mlade...

Poslovi vezani uz stru¢no povjerenstvo za
utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta/ucenika

Poslovi koordinatora pomocnika u nastavi

Vodenje ucenickih dosjea (evidencija razgovora s
ucenicima, roditeljima, uciteljima)

Sudjelovanje u formiranju razrednih odjela 1.
razreda

Vodenje dnevnika rada, izrada obrazaca
socijalnopedagoske intervencije, izrada nalaza i
misljenja socijalnog pedagoga

Izrada i evaluacija / izvjesée o provedbi Skolskog

preventivnhog programa

Izvanredni poslovi i poslovi po nalogu ravnatelja

UKUPNO

40

512

85

40

60

110

73

110

20

1776

tijekom $k. godine

9.,10.,12.,2., 5., 6.

tijekom sk. godine

tijekom sk. godine

tijekom sk. godine

Tijekom $k. godine

tijekom sk. godine

8.

tijekom sk. godine

1.

tijekom $k. godine



7.6.4. Plan rada strucne suradnice knjiznicarke
Godisnji program rada knjiznice za skolsku godinu 2024./2025.

o NOSITEL]
KNJIZNICNE DJELATNOSTI VRIJEME
AKTIVNOSTI

1. NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA

Promicanje kulture i razvijanje sposobnosti ¢itanja
1 zanimanja za knjigu.

Poticanje ucenika na sudjelovanje u natjecateljskim
aktivnostima vezanih uz ¢itanje.

Informativno upucivanje ucenika u pronalazenje

knjige, preporuke za slobodno citanje, odabir knjiznicarka 1 svi
znanstvene literature za izradu referata, zadaca, ucenici Skole
radova...

U skolskoj knjiznici odvija se nastava putem
Programa knjizni¢no informacijskog obrazovanja 998 sati
koji ukljucuje: upoznavanje s knjizni¢nim godisnje
poslovanjem; gradom, signaturom, ¢asopisima 1
referentnom zbirkom... Kroz edukaciju, ucenici se

ODGOJNO - ovisno o dobi qu)d.e u osnove pretrazivanja i

OBRAZOVNA uporabeldostlvlpmh lizvgra zganjlji uz j)ouéavanje za

DJELATNOST samostalno ucenje kao i za timski rad.

Rad s ucenicima u slobodnim aktivhostima
(novinarska grupa 1 fotografska grupa) prilagoden
je situaciji i trenutno se provodi veéim djelom u
online okruzenju.

Organizacija aktivnosti na slobodnim satovima
ucenicima koji borave u knjiznici jer ne sudjeluju u
nastavi vijeronauka.

2. SURADNJA S UCITELJIMA,
SURADNICIMA I RAVNATELJEM SKOLE

Elektronska poslovna komunikacija ostvaruje se knjiznicarka
kroz; suradnju s nakladnicima oko nabave

udzbenika kao i literature potrebne za skolsku

knjiznicu.

Suradnja s Upravom za odgoj i obrazovanje pri

Ministarstvu znanosti 1 obrazovanja.

Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje.
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Dogovor u organizaciji kulturnih dogadaja u skoli
u skladu s Preporukama koja su u on/ine okruzenju
(predavanja, susreti, gostovanja, izlozbe i sl.).
135 sati

Suradnja sa stru¢nim aktivima, uciteljima i godisnje
suradnicima u vezi odabira udzbenika za ucenike, knjiznicarka,
lektire i nabave stru¢ne literature nastavnike kao i ucitelji,
nabave AV grade za nastavu i periodike. strucni suradnici,

ravnatelj,
Savijetovanje 1 pomo¢ uciteljima pri realizaciji voditelji aktiva,
medupredmetne korelacije s nastavnim sadrzajima racunovoda,
1 Programom knjiznicnog obrazovanja. tajnica

Suradnja s ravnateljem Skole u vezi s pobolj$anjem
uvjeta rada u skolskoj knjiznici.

Vodenje financijskog plana nabave knjizni¢ne
grade uz suradnju s racunovodstvom skole.

Suradnja sa stru¢nom sluzbom skole i tajnicom
skole.

Organizacija i vodenje rada u knjiznici.

Khnjizni¢na dokumentacija; programi, planovi,
1zvjesca, statistike, ankete. ..

Koordinacija nabave; udzbenika, lektire, strucnih 1
ostalih knjiga, periodike, AV grade i knjiznicarskog
materijala.

STRUCNO-

KNJIZNIENA Khnjizni¢no poslovanje: inventarizacija, signiranje,
klasifikacija i katalogizacija.

INFORMACLISKO- Oblikovanje zbirka i popunjavanje sadrajnih knjiznicarka 218 sati

REFERALNA predmetnica za olaksano pretrazivanje knjiga i godisnje

DJELATNOST

casopisa u knjiznici.
Upisi ucenika prvih razreda, izrada iskaznica.

Vodenje i uredivanje Metel web kataloga knjiznice
kroz izvjestavanje o aktivhostima i novostima u
radu knjiznice.

Zastita 1 reparacija unistene knjizne grade; ciScenje
1 dezinfekcija knjiga, lijepljenje zastitnih folija i
traka.
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KULTURNAII
JAVNA
DJELATNOST

STRUCNO
USAVRSAVANJE

Obiljezavanje obljetnica i znacajnih datuma iz knjiznicarka i
kalendara godisnjica. ucitelji

Sudjelovanje na kvizovima i provedba projekata za
poticanje citanja.

Organizacija, priprema i1 provedba kulturnih
sadrzaja kao $to su knjizevni susreti, predstavljanje
knjiga, tematske i prigodne izlozbe, radionice...

Suradnja s kulturnim ustanovama; lokalnom
gradskom knjiznicom, nakladni¢kim kuc¢ama,
muzejima, antikvarijatima, kazaliStem...

Pracenje strucne knjizni¢ne 1 druge literature,
stru¢nih recenzija i prikaza knjiga; pracenje djecje 1
literature za mladez.
knjiznicarka
Sudjelovanje na Uciteljskim vije¢ima skole,
strucnim sastancima skolskih knjiznicara,
zupanijskim vije¢ima, sudjelovanje na seminarima i

ey e

s matichom sluzbom 1 NSK.

Ukupni fond sati: 1744

218 sati
godisnje

175 sati
godisnje
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MJESEC

RUJAN

LISTOPAD

STUDENI

PROSINAC

RASPORED RADA KNJIZNICARKE PO MJESECIMA

SADRZAJ RADA

narudzba i distribucija udzbenika: prikupljanje ponuda i
narudzbenica te primitak udzb. 1 podjela razrednicima,
sortiranje iznosa nakladnika 1 slanje racuna.

pripremanje i planiranje odgojno - obrazovnog rada:
sastavljanje godi$njeg, mjesecnog i dnevnog plana rada i
kurikuluma knjiznice 1 plana nabave novih knjiga
suradnja s uciteljima u sastavljanju rasporeda citanja lektire za
novu nastavnu godinu

pracenje sjednica Uciteljskih vijeca i Zupanijskih stru¢nih
skupova

upis ucenika prvih razreda, izrada iskaznica, provodenje
nastavnih satova s upoznavanjem pravila o radu knjiznice

pocetak provodenja aktivnosti u projektu ,,Nasa mala
knjiznica®

obiljezavanje ,,Mjeseca hrvatske knjige*

informiranje nastavnika o novoj gradi u knjiznici
obiljezavanje "Medunarodnog dana skolskih knjiznica"
sudjelovanje na strucnim sastancima $kolskih knjiznicara
realizacija nastavnih satova prema Programu knjizni¢no
informacijskog obrazovanja

organizacija 1 provedba Novinarske grupe

nabava knjiga 1 suradnja s nakladnicima

pedagoska pomo¢ pri realizaciji nastavnih sadrzaja
pracenje strucne i pedagoske literature, aktualne periodike,
kataloga nakladnika

suradnja s voditeljima stru¢nih aktiva

pomoc¢ nastavnicima u realizaciji nastavnih sati i odredenih
sadrzaja, izborom literature, AV grade i sl.

realizacija nastavnih satova prema Programu knjizni¢no
informacijskog obrazovanja

rad s ucenicima Novinarske grupe

c¢itanje boziénih prica 1 bajki u knjiznici za ucenike prvih
razreda

sudjelovanje u obiljezavanju adventa; izlozba djecjih radova u
knjiznici

obrada novonabavljenih knjiga — tehnicka i strucna obrada
dogovor s ravnateljem skole o provedbi svih akcija 1 poslova u
knjiznici

UKUPNO SATI
RADA

168 sati

184 sata

152 sata

160 sati
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SIJECANJ

VELJACA

OZUJAK

TRAVANJ

SVIBANJ

LIPANJ

popunjavanje statistike i podnosenje izvjestaja maticnoj
knjiznici i racunovodstvu o stanju knjizni¢nog fonda u
protekloj godini — stanje fonda, nabava, pokloni, vrijednost
fonda itd.

za$tita knjizne grade i popravak unistene

realizacija nastavnih satova prema Programu knjizni¢no
informacijskog obrazovanja

rad s ucenicima u Novinarskoj grupi i prikupljanje materijala za
izradu Skolskog lista Mestri

provodenje nastavnih sati iz Programa knjizni¢no-
informacijskog obrazovanja

rad s ucenicima na posudbi i pedagoska pomo¢ u obradi
zadanih tema i referata

uredenje panoa knjiznice za Valentinovo

obiljezavanje znacajnijih dogadaja iz kalendara

vodenje Novinarske grupe i priprema materijala za Skolski list

suradnja s uciteljima razredne nastave u provedbi nastavnih
sadrzaja

provodenje nastavnih satova iz Programa knjizni¢no-
informacijskog obrazovanja

poslovi pregleda, ispravaka novinskih uradaka ucenika dogovor
oko dizajna Skolskog lista Mestri

rad s u€enicima, pomo¢ i preporuka u izboru literature i obradi
zadanih tema

suradnja s nastavnicima voditeljima slobodnih aktivnosti
obiljezavanje Mjeseca djecje knjige i autorskih prava
provodenje nastavnih satova iz Programa knjizni¢no-
informacijskog obrazovanja

priprema i slanje novinarskih materijala za tisak

suradnja s izdavackim ku¢ama, posjet promocijama novih
knjiga

provodenje nastavnih satova iz Programa knjizni¢no-
informacijskog obrazovanja

promocija i prodaja Skolskog lista Mestri na Danu $kole

potrazivanja za povratom sve posudene knjizne grade prije
izdavanja svjedodzbi: sacinjavanje liste duznika uz slanje
opomena

rad na planu 1 nabavi novih udzbenika te rad na prikupljanju,
sortiranju 1 otpisu starih

suradnja s nakladnicima

168 sati

160 sati

168 sata

168 sata

160 sati

160 sati
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- provodenje djelomicne revizije grade: usporedivanje zaduzenja
1 stanja na policama

- ulaganje svih vracenih knjiga na police

- suradnja s ravnateljem i racunovotkinjom u svezi provedbe
djelomicne revizije

- zavrsetak nabave za ovu Skolsku godinu

- razmatranje rezultata rada u knjiznici u ovoj skolskog godini
- sredivanje cjelokupne knjizni¢ne dokumentacije

SRPANJ - sredivanje inventarne knjige .
e . s 76 sati
KOLOVOZ - godi$nji izvjestaj o radu skolske knjiznice
- planiranje i programiranje za sljedecu skolsku godinu
- GODISNJI ODMOR

GODISN]JI PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICE

Skolska knjiznica je organizirana zbirka knjizne i neknjizne grade koja kroz djelatnost knjizni¢nog
osoblja nabavlja, obraduje, cuva i daje na upotrebu gradu radi zadovoljavanja obrazovnih,
kulturnih, informacijskih i stru¢nih potreba korisnika.

Suvremena je Skolska knjiznica informacijsko, medijsko i komunikacijsko srediste kvalitetne
skole. Ona je, kao izvor informacija 1 znanja, prije svega namijenjena ucenicima i uciteljima za
potrebe redovne nastave, ali je i potpora svim nastavnim i izvannastavnim aktivnostima skole,
mjesto okupljanja i provodenja slobodnog vremena.

Korisnici $kolske knjiznice su ucenici, nastavnici 1 svi djelatnici skole.

Godisniji plan i program rada skolske knjiznice zasnovan je na potrebama korisnika 1 istovremeno
je odraz kontinuiranog rada na stvaranju prepoznatljive slike i identiteta $kole te njenog kulturnog
razvoja.

Sve aktivnosti Skolske knjiznice OS Ivana Mestroviéa u gk. god. 2024./2025. isplanirane su u

korelaciji s razrednom ili predmetnom nastavom.
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1. ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD

1.1. EDUKACIJA UCENIKA
1.1.1. Program knjiZni¢no-informacijske pismenosti

A) Podrucje rada: 1. — 4. razred

Od 1. do 4. razreda osnovne skole razvijaju se vjesStine pisanja i citanja. Prioritet

aktivnostima u radu s ucenicima u i sa skolskom knjiznicom daje se poticanju ¢itanja kao

jezicnoj djelatnosti i temelju obrazovanja. Razvijanjem citalacke pismenosti potice se

govorno 1 pisano izrazavanje ucenika, daju im se nova znanja, obogacuje se rjecnik,

pomaze im se u izgradnji sustava vrijednosti i usvajanju etickih normi, §to su preduvjeti za

uspjesno ucenje svih predmeta.

1. razred
TEMA KLJUCNI OBRAZOVNA VRIJEME
POJMOVI POSTIGNUCA REALIZACIJE
Upoznavanje ucenika s
KnjiZnica — mjesto Skolska knjiznica, prostorom knjiznice,
poticanja Citalacke i skolski knjiznicar, smjestajem grade,
informacijske slikovnica, knjiga pravilima posudbe, Studeni
pismenosti postupanjem s gradom,
radnim vtemenom,
pravima korisnika...
Razvijanje sposobnosti
BoZi¢na bajka u Bozig, promatranja,
knjiZnici Badnjak blagdanskog ozracja, Prosinac

poticanje komunikacije,
suradnistva i tolerancije
uz citanje BozZi¢ne

bajke.
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2. razred

TEMA

KLJUCNI POJMOVI

OBRAZOVNA
POSTIGNUCA

VRIJEME
REALIZACIJE

Jednostavni knjiZevni
oblici

Razlikovanje bajke i
basne

Omoguciti ucenicima da
nakon citanja teksta budu
sposobni razlikovati
bajku od basne 1
prepoznati ljudske
osobine u likovima
zivotinja, stvari ili pojava
te uociti pouku price.

Rujan

Djecji Casopisi

Poucno-zabavni list,
mjesecnik, naslovnica,
rubrika

Prepoznati 1 imenovati
djecje casopise;
razlikovati djedji tisak od
dnevnog tiska i ¢asopisa;
prepoznati rubriku 1
odrediti poucava li nas ili
zabavlja; razlikovati
casopise prema vremenu
izlazenja.

Veljaca

3. razred

TEMA

KLJUCNI POJMOVI

OBRAZOVNA
POSTIGNUCA

VRIJEME
REALIZACIJE

Skolska knjiZnica

skolska knjiznica
online okruzenje

Upoznati ucenike s
aktivnostima knjiznice
koje su moguce u
online okruzenju

Listopad
(povodom Mjeseca
knjige 1 Mjeseca
skolskih knjiznica)

Put od autora do
Citatelja

Knjiga, autor, ilustrator,
prevoditel]

Imenovati osobe koje
su vazne za nastanak
knjige; prepoznati
dijelove knjige;
naslovna stranica,
sadrzaj, biljeska o piscu,
izdanje, nakladnik,
znati pronadi podatke u
knjizi; samostalno Citati
knjizevno-umjetnicke
tekstove.

Studeni

70




4. razred

* OBRAZOVNA VRIJEME
TEMA KLJUCNIPOJMOVL | b s116NUCA REALIZACIJE
Referentna zbirka - Enciklopedija, leksikon, | Poznavati referentnu
prirucnici rjecnik, pravopis, atlas | zbirku i nacine njezine
uporabe; prepoznati
referentnu zbirku na Prosinac
razlicitim medijima;
znati pronadi, izabrati
te primijeniti
informaciju.
KnjiZevno- Khnjizevno-umjetnicka | Razlikovati knjizevni
komunikacijsko- djela, znanstveno- tekst od znanstveno-
informacijska kultura | popularna i stru¢na popularnog 1 stru¢nog;
literatura, ¢italacka osjecati ljepotu
kultura knjizevne rijeci i Sijecan]

spoznati njezinu
vtijednost u zivotu
covijeka; sluziti se
znanstveno-popularnim
tekstom.

B) Podrudje rada: 5. — 8. razred

Vec od 5. razreda skolska knjiznica uvodi ucenike u svijet informacija poucavajuéi ih samostalnoj

uporabi izvora informacija i znanja. U procesu poucavanja vazno je razvijati sposobnosti procjene

vrijednosti kvalitete svake informacije. U srediStu pozornosti su, dakle, informacija i njeno

vrjednovanje u svrhu razvijanja osobne odgovornosti pri stjecanju vjestina potrebnih za

cjelozivotno ucenje.

5. razred
TEMA KLJUCNI OBRAZOVNA VRIJEME
POJMOVI POSTIGNUCA REALIZACIJE
Organizacija i Signatura, autorski i U mjesecu Skolskih
poslovanje skolske naslovni katalog knjiznica poduciti Studeni
knjiZnice ucenika osnovi et
. . . (povodom
signature 1 kataloznog
onisa te bronalask Medunarodnog dana
pisa te p % | kolskih knjiznica)

knjige uz pomo¢

knjiznicnoga kataloga.
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Popularno-
znanstveni ¢asopisi —
izvori novih
informacija

Casopisi, naslovnica,
impresum, sadrzaj,
rubrika, ¢lanak,
urednik...

Osposobiti ucenike za
samostalno
pretrazivanje
informacija u
znanstvenim
casopisima. Uociti
podrudja ljudskog
znanja, prepoznati 1
imenovati znanost.
Citati tekst iz casopisa
s razumijevanjem i
znati ga prepricati.

Travanj

6. razred

TEMA

KLJUCNI POJMOVI

OBRAZOVNA
POSTIGNUCA

VRIJEME
REALIZACIJE

Samostalno
pronalazenje
informacija

Uvod u UDK,
popularno-
znanstvena i struc¢na
literatura) ;
Predmetnica — put do
informacije)

Razumjeti sustav
Univerzalne decimalne
klasifikacije kojom se
klasificiraju

strucna djela 1 prema
njoj znati pronaci
knjigu u bilo kojoj

knjiznici.

znanstveno-popularna i

Ozujak

SaZetak ¢lanka

Clanak, djedji ¢asopis,
poucno-zabavni tekst

Nauciti pisanje sazetka
clanka iz djecjeg
casopisa, znati
prepoznati i pronaci

samostalno ditati
poucno-zabavne

odabir vaznih
informacija u tekstu.

bitne podatke u ¢lanku,

tekstove; pronalazenje 1

Travanj
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7. razred

9 OBRAZOVNA VRIJEME
L LG JRCRNIL 20 e (O POSTIGNUCA REALIZACIJE
Tiskani i elektronicki Izabrati i uporabiti
Casopisi na razli¢itim | izvori, autorstvo, citat podatke iz razli¢itih Travanj

medijima, citat
autorstvo

izvora pri oblikovanju
informacija; znati
citirati, pronaci citat i
uporabiti ga; usvojiti
citiranje literature pri
izradi referata ili zadaca
istrazivackog tipa.

(povodom Svjetskog
dana knjige i
autorskih prava)

MrezZni katalozi

Mrezni katalog ili e-
katalog ili on-line
katalog

Pretrazivati fondove
knjiznica putem
mreznih kataloga; znati
pronadi odgovor na
pitanje ima li odredena
knjiznica neku jedinicu
knjiznicne grade, koliko
ih ima i koji im je
trenutacni status;
samostalno uociti koje
knjige nekog autora ima
knjiznica; pretrazivati
pomocu UDK oznake.

Ozujak

8. razred

TEMA

KLJUCNI POJMOVI

OBRAZOVNA
POSTIGNUCA

VRIJEME
REALIZACIJE

Sustav i uloga
pojedinih vrsta
knjiZnica

Nacionalna i sveucilisna
knjiznica, narodna,
specijalna 1

skolska knjiznica; on-
line katalog

1 on-line informacija)

Uporaba stecenih
znanja

(znanje, informacija,
cjelozivotno ucenje).

Svibanj

Natalija Staji¢, mag.bibl., prof.
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7.6.5. Plan rada tajnistva

Sadrzaj rada: 09. 10. 11. 12. 01. 02. 03. 04. 05. 06. 07. 08. Ukupno:
I. PRAVNI POSLOVI

Izrada prijedloga pravilnika 6 8 6 4 8 4 11 5 5 4 4 0 65
Pracenje pravnih propisa 5 6 6 6 8 7 8 8 6 5 4 3 84
Izmjene 1 dopune normativnih akata 6 4 6 3 7 5 5 7 7 5 0 0 55
Izrada odluka, rjesenja i ugovora 8 9 10 3 8 5 5 10 9 6 2 5 90
Prisustvovanje sastancima organa upravljanja 2 6 6 5 3 4 8 8 15 11 2 2 65
Izrada zapisnika 4 8 7 5 8 4 8 7 5 5 2 2 65
Poslovi registracije 2 10 2 3 2 3 2 2 2 2 10 0 40
Poslovi osiguranja 10 8 10 5 5 6 5 3 6 3 2 2 65
Il. KADROVSKI POSLOVI

Raspisivanje natjecaja, prikupljanje ponuda i odgovor

kandidatima 0 8 4 2 5 2 9 8 9 1 0 0 48
Prijave 1 odjave djelatnika MIORH 1 HZZO 12 14 10 10 9 10 5 6 7 5 2 4 94
Prijave 1 odjave djelatnika MZO 6 8 6 8 8 8 6 6 6 4 2 2 70
Vodenje mati¢ne knjige djelatnika 4 6 4 6 4 5 5 5 4 4 2 2 51
Izrada plana godis$njih odmora 0 0 0 0 0 0 3 7 17 10 0 0 37
Upucivanje djelatnika na zdravstveni pregled 2 4 2 2 3 2 2 3 2 2 1 1 26
Izdavanje potvrda iz radnog odnosa 4 6 4 5 6 5 4 6 6 4 2 2 38
I1. oPCI POSLOVI

Izdavanje uvjerenja ucenicima 4 4 8 6 6 7 7 6 4 4 1 0 65
Izdavanje duplikata svjedodzbi 1 4 8 4 5 5 5 7 5 3 1 1 49
Prijepis ocjena 1 2 2 2 2 2 2 2 2 1 1 0 19
Izrada stat. evid,; sudjelovanje u izradi godisnjeg plana i 14 14 8 8 8 8 2 10 9 8 3 3 76
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programa rada

Rad sa strankama g8 10 8 10 10 10 10 10 10 6 3 2 88
Pomo¢ uciteljima u vodenju Mati¢ne knjige 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 3 0 7
Briga o otklanjanju nedostataka na skolskom objektu i imovini 11 11 10 14 14 14 12 8 ) 5 4 3 112
Nadzor nad radom tehnickog osoblja 1 11 10 11 10 11 11 7 8 5 3 3 81
Vodenje i razvrstavanje poste 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Poslovi zastite na radu 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 33
Daktilografski poslovi 21 10 6 2 8 11 9 9 6 0 1 1 61
Fotokopiranje tekstova 1 ostalog materijala 2 5 2 5 6 6 7 8 3 5 2 2 53
Strucno usavrsavanje 5 5 5 4 6 5 6 6 5 5 4 4 60
Ostali poslovi 8 10 15 6 9 8 8 9 8 6 2 10 99
Godisnji odmor 0 0 0 0 0 0 0 0 0 oy e | o

Ukupno: 1744

Tajnica skole: Smiljana Maravi¢
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7.6.6. Plan rada racunovodstva

Red. br. SADRZA] RADA Vrijeme Planirano sati
realizacije
1. VODITEL] RACUNOVODSTVA
Plac¢anje racuna (uplate, isplate) RUJAN 168
Vodenje glavne knjige (URA IRA IZVODI, OS 1
SI)
Knjizenje, kontiranje, arhiviranje
Vodenje blagajne
Izvjesca za MZOM, GU, PU
Napomena: Ovo su tekuéi poslovi koji se
obavljaju svaki mjesec
Svi tekuci poslovi kao 1 u rujnu LISTOPAD | 176
Izrada devetomjesecnog financijskog izvjestaja
Godisnji odmor 8
Citanje strucne literature
Izrada financijskog plana
Svi tekuci poslovi STUDENI | 144
Priprema inventurnih lista
Seminar
Vijerski blagdan i drzavni praznik 16
Godisnji odmor 8
Svi tekudi poslovi PROSINAC | 160
Inventura
Seminar
Vijerski blagdan i drzavni praznik 16
Svi tekudi poslovi SIJECAN]J | 168
Izrada godisnjeg financijskog izvjestaja
Inventura
Citanje strucne literature
Uskladivanje podataka s GU
Vijerski blagdan i drzavni praznik 16
Svi tekudi poslovi VELJACA | 120
Izvrsenje proracuna
Godisnji odmor 40
Otvaranje novih knjiga
Svi tekudi poslovi OZUJAK | 168
Knjizenje analitike OS
Svi tekuci poslovi TRAVAN] | 168
Izrada tromjesecnog financijskog izvjestaja
Vijerski blagdan i drzavni praznik 8
Svi tekudi poslovi SVIBAN]J | 160
Vijerski blagdan i drzavni praznik 16
Svi tekudi poslovi LIPAN]J 144
Godisnji odmor 16
Vijerski blagdan i drzavni praznik 8
Svi tekudi poslovi SRPANJ [ 136

Izrada polugodisnjeg financijskog izvjestaja




Izvrsenje prorac¢una

Godisnji odmor 48
Svi tekudi poslovi KOLOVOZ | 32
Vijerski blagdan i drzavni praznik 16
Godisnji odmor 120
1. UKUPNO RADNIH SATI 1744
2. BLAGDANI I NERADNI DANI 96
3. GODISNJI ODMOR 240
4, SVEUKUPNO GODISNJE 2080
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